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PREAMBULO

La evaluacion de un estudiante, cualquiera que sea la naturaleza de las pruebas que se
realicen con este fin, debe tener dos objetivos igualmente importantes:

- Porun lado, constituir parte de su aprendizaje; y

- por otro, valorar sus avances en la adquisicién de competencias y conocimientos

gue se estan impartiendo o se han impartido en el contexto de una asignatura
determinada.

Asi pues, las pruebas orales y escritas que se realicen en la Universidad San Pablo-CEU
han de facilitar a los alumnos una informacién precisa y justa sobre su grado de
asimilacién de contenidos y también — de ahi la importancia de su revisiéon— la ocasién de
conocer qué aspectos quedan por desarrollar y qué conceptos no estan asimilados de
forma correcta o suficiente.
El objetivo fundamental de esta normativa es establecer un conjunto de disposiciones
regulatorias comunes a todos los Centros de la Universidad San Pablo-CEU con relacién a
las pruebas de evaluacidén de todo tipo y a su revisidn, para garantizar que cumplen su
funcién en el proceso de aprendizaje del alumno y las exigencias de equidad y
transparencia que se requieren.
Esta normativa sustituye a la aprobada por la Comision Permanente del Consejo de
Gobierno de fecha de 11 de octubre de 2000, en la que se hacia referencia solo a los
examenes escritos. La incorporacion mas reciente de diversos tipos de pruebas de
evaluacioén (escritas, orales, trabajos, etc.), comprometidas ademas en las memorias de
verificacion de los titulos y en las Guias Docentes de las asignaturas, exige que se amplien
las normas anteriores para dar cobertura a las nuevas formas de valoracién del esfuerzo
del estudiante, vinculadas a su vez a las nuevas metodologias docentes que se abren paso

con fuerza en la universidad espafola.
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TiTULO I.- De las pruebas escritas de evaluacion

Articulo 1.2. Contenido

El presente Titulo tiene por objeto regular la realizacion, la valoracion y la revision tanto

de exdmenes como de todo tipo de pruebas escritas de evaluacion continua en cualquiera

de

los Centros de la Universidad San Pablo-CEU, incluidas las convocatorias

extraordinarias.

Articulo 2.2. Normas de las pruebas escritas de evaluacion

2.1.

2.2,

2.3.

El profesorado tiene el derecho y el deber de evaluar al estudiante, a cuyo efecto
podra realizar examenes escritos y organizar diversas pruebas a lo largo del curso,
asi como arbitrar otros procedimientos para lograr una adecuada evaluacion
continuada de los alumnos, sin que tales pruebas puedan ser causa de interrupcién
ni incidencias en la actividad docente.

Las pruebas de evaluacion se ajustaran en numero, contenido y valoracién en la
calificacion final a lo que determine la Guia Docente de la asignatura y, por lo tanto,
seran conocidas por el alumno desde el comienzo del semestre en el que se inicia la
imparticiéon de la misma.

Para el adecuado conocimiento por parte de los estudiantes de los sistemas de
evaluacion y de su valoracion, el profesor deber3, en la presentacién en clase de su
asignatura, dar a conocer los aspectos basicos de la Guia Docente de la misma. En
concreto, debera incidir en el calendario de pruebas propuesto y en las fechas de
entrega de trabajos, debiendo poner ademds toda esa informacién, de forma

inmediata, en el Portal del Alumno.

Articulo 3.2. Fechas para la realizacidon de las pruebas escritas de evaluacion

3.1.

Las pruebas escritas de evaluacion, distintas a los examenes oficiales (parciales o
finales), se fijaran informando de ello al coordinador de grupo, evitando en lo

posible la coincidencia de pruebas de distintas asignaturas en la misma fecha.
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Las pruebas correspondientes a las convocatorias ordinaria y extraordinaria se
llevaran a cabo en los periodos establecidos al efecto en el calendario académico
aprobado por la Comisién Permanente del Consejo de Gobierno. El calendario de
gestion, que deberd aprobarse junto con el calendario académico en el mes de
marzo del afo previo, indicard los periodos de examen, las fechas de entrega de
calificaciones, de celebracion de las Juntas de Evaluacidn, de publicacién de
calificaciones, de revision de examenes y de firma de actas.

La hora y el lugar de realizacidn de las pruebas correspondientes a las convocatorias
ordinaria, extraordinaria y de fin de grado se haran publicos por la Secretaria
Académica de cada Centro al menos con tres semanas de antelacidon con respecto a
la fecha de inicio del periodo de exdamenes correspondiente.

Cuando por causas de fuerza mayor, y en casos excepcionales, sea necesario
modificar las fechas establecidas en el calendario de exdmenes, esta modificacion
deberd ser aprobada por la Direccion del Centro, quien arbitrard la solucion
oportuna para asegurar el ejercicio del derecho de los estudiantes a examen.
Cuando existan causas suficientes debidamente justificadas, y previa solicitud del
estudiante, se podra modificar la fecha de examen con caracter individual y siempre
dentro de unos limites temporales fijados por la Direccion del Centro. En caso de
discrepancia entre profesor y estudiante, correspondera a la Direccidn del Centro
adoptar una decisién al respecto.

El profesorado deberd tener en cuenta la normativa universitaria para alumnos con
necesidades especiales de aprendizaje y adaptar la modalidad de examen, las
condiciones y el tiempo a las circunstancias especificas de los alumnos que
justifiquen estar en esta situacion. La responsable de lgualdad, Accesibilidad y
Necesidades Especiales informara sobre qué requisitos deben cumplir los alumnos

para acogerse a estas circunstancias y de qué manera satisfacerlas.

3.6.1. A los efectos de esta normativa se consideran estudiantes con discapacidad o

con necesidades educativas especiales, aquellos matriculados en Ia
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Universidad San Pablo-CEU que acrediten, con arreglo a las normas vigentes
en la materia, el reconocimiento de una minusvalia que dificulte el normal
desarrollo de su actividad académica en la Universidad.
En cualquier momento del examen o prueba de evaluacion, el profesor podra
requerir la identificacidén de los estudiantes, los cuales estaran obligados a acreditar
fehacientemente su identidad mediante la presentacion de su DNI, pasaporte o

carnet del CEU.

Articulo 4.2. Juntas de Evaluacion

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Para conseguir una adecuada evaluacién de los estudiantes se realizaran, para cada
titulo, Juntas de Evaluacion en las convocatorias ordinaria y extraordinaria. En estas
Juntas se hara una valoracién individual y conjunta de la labor desarrollada por los
alumnos y por los grupos en todas las titulaciones impartidas.

Los Coordinadores de grupo levantaran acta tras la celebracidn de la Junta, en la
gue se recogeran los resultados globales obtenidos por los estudiantes (porcentajes
de aprobados, suspensos y de las franjas de calificaciones), asi como de
cualesquiera otras evidencias e incidencias de la sesién.

La asistencia de los profesores a las Juntas de Evaluacidn es obligatoria. En el caso
de que exista coincidencia entre la hora de clases y la Junta de Evaluacién, el
profesor tratara de adaptar aquella para poder cumplir con su asistencia a la Junta.
Por otra parte, el profesor que no pueda asistir por otros motivos debera justificarlo
ante el Decano o Director del Centro o Coordinador de grado al que pertenezca el
titulo objeto de la Junta de Evaluacion.

Si, de acuerdo con el apartado anterior, un profesor no puede asistir a la Junta de
Evaluacién correspondiente, debera enviar previamente el informe de su grupo al
Coordinador del mismo.

Una vez celebrada la Junta, si el profesor no ha podido asistir, el Coordinador del
grupo le comunicara, de forma inmediata, aquellas decisiones que se hayan tomado

en la misma y que afecten a su asignatura.
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Articulo 5.2. Publicacidn de las calificaciones de las pruebas

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

La publicacion de las calificaciones de las pruebas oficiales, no se realizara hasta
después de la celebracidn de la Junta de Evaluacion correspondiente. La publicacion
de esas calificaciones correspondera exclusivamente a la Secretaria Académica del
Centro.

En el caso de las pruebas de evaluacién continua desarrolladas a lo largo del curso,
y que no lleven asociadas la realizacién de Juntas de Evaluacidn, la comunicacion de
los resultados a los estudiantes no podra exceder de diez dias naturales desde su
realizacion. Si, por cualquier motivo, no pudieran publicarse el dia previsto, el
profesor debera indicar, a través de un correo a sus estudiantes, una nueva fecha
de publicaciéon, que, en cualquier caso, no superara los dos dias naturales respecto
a la fecha obligada inicialmente.

La forma de comunicacién de todas las calificaciones serd a través del Portal del
Alumno, respetando lo establecido en la Ley de Protecciéon de Datos. Queda
prohibida la publicacién de las calificaciones en listas expuestas en las aulas o en
cualquier otro espacio fisico.

Al iniciarse el periodo de exdmenes de convocatoria ordinaria, el estudiante debe
haber sido informado de todas las calificaciones obtenidas en las pruebas de

evaluacion continua correspondientes a las asignaturas en las que esté matriculado.

Articulo 6.2. Revisiones de pruebas escritas de evaluacion

6.1.

Simultdaneamente a la publicaciéon de las calificaciones de las pruebas oficiales por la
Secretaria Académica del Centro, ésta, de acuerdo con el profesor, publicara el
lugar, dia y hora de la revision del examen de cada asignatura, dejando un plazo de
al menos dos dias entre la fecha de publicacion de las calificaciones y la fecha de
revision que, en todo caso, se prolongara el tiempo necesario para garantizar a cada
estudiante el ejercicio de este derecho. La revisién de examen se realizard en el

Centro en el que se imparte docencia. Excepcionalmente, el profesor puede
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proponer otro emplazamiento, pero para ello deberd contar con la autorizacion de
la direccién del Centro y anunciarse con la debida antelacién.

Una vez efectuada la revision, el profesor notificara de inmediato y por escrito a la
Secretaria Académica del Centro cualquier modificacidn realizada en la calificacion
oficial de la asignatura.

El alumno podra solicitar directamente al profesor la revisién de su examen en
fecha posterior a la fijada, si bien en ese caso no existe la posibilidad de
modificacién de la calificacién obtenida.

Sera potestad del profesor llevar a cabo la revisién del examen fuera de las fechas
oficiales establecidas, debiendo, en todo caso, atender al alumno en la tutoria
solicitada.

En las Practicas Externas el alumno que lo solicite tendra derecho a que su tutor
académico le facilite el informe del tutor de la empresa y la revisidon de la memoria
de practicas aportada, indicandole las deficiencias observadas y las razones por las
que se considera que no se han alcanzado los resultados previstos segun la

Memoria o la Guia Docente.

Articulo 7.2. Discrepancias en las calificaciones y resolucion

7.1.

7.2.

7.3.

Si efectuada la revision, existiera desacuerdo con la calificacion final de Ia
asignatura entre el estudiante y el profesor, aquel podra plantear una reclamacion
ante el Director del Departamento al que pertenece al profesor, de forma escrita y
motivada, en el plazo de tres dias habiles a contar desde la fecha correspondiente a
la revision de la asignatura.

El Coordinador del Grado, una vez oido el Director del Departamento, de acuerdo con
el Decano o Director del Centro, nombrara a tal efecto un Tribunal compuesto por un
Presidente, un Vocal y un Secretario, de los cuales al menos dos perteneceran al area
de conocimiento correspondiente a la asignatura. El profesor que evalué al alumno
formara parte de dicho Tribunal, salvo renuncia expresa por su parte.

El Tribunal oira al profesor, en el caso de que no forme parte del mismo, asi como al
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estudiante, y antes de adoptar una decision tendra en cuenta cualquier otra
circunstancia puesta de manifiesto en la Junta de Evaluacién que pueda afectar a la
resolucién del caso.

El Tribunal debera resolver (por unanimidad o por mayoria) en el plazo de diez dias
a contar desde aquél en el que se presentd la reclamacién, haciendo constar su
decisién en un acta y comunicdndola a los interesados. Dicha acta, con el visto
bueno del Coordinador del Grado correspondiente, serd remitida a la Secretaria del
Centro, para que proceda, en su caso, a efectuar la modificacion oportuna en el
expediente del alumno.

Si transcurrido el plazo de diez dias, desde que se interpuso la reclamacion, el
Tribunal no hubiera resuelto expresamente, se considerara desestimada la
pretensidén del alumno, quien podra solicitar al Tribunal certificacion a efectos de
interponer ulteriores recursos.

En caso de desacuerdo con la resolucion, el interesado podra interponer recurso
ante el Rector de la Universidad en el plazo de cinco dias desde la comunicacién de
la misma. El Rector, una vez estudiado el recurso y los antecedentes y pudiendo
citar a cualquiera de los implicados, resolverd y comunicara su decisiéon al
interesado, asi como al Departamento y Centro implicados. La decisién del Rector
es inapelable.

El proceso de reclamaciones al que se alude en los puntos anteriores no interferira
en el cumplimiento de los plazos de entrega y de firma de actas en las fechas en que

se determine.

Articulo 8.2. Conservacion de las pruebas escritas de evaluacidn

8.1.

Los profesores deberadn conservar los exdmenes o documentos en que basen su
calificacion (pruebas de evaluacién, rubricas, maquetas, etc.) durante un periodo
minimo de tres afios. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que se haya
interpuesto reclamacién o recurso, los documentos antes mencionados habran de

conservarse en su soporte original hasta que su resolucion sea firme.
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8.2. Los profesores tienen la obligacion de transmitir todas o una parte de las pruebas
de evaluacion en formato electronico siempre que se las soliciten los Coordinadores

de Grado correspondientes.

Articulo 9.2. De la utilizacion de métodos ilicitos para la superacion de las pruebas de
evaluacion
Cualquier evidencia de plagio, de copia del examen de un compariero, o cualquier intento

de obtener de forma fraudulenta las respuestas a las preguntas de una prueba de
evaluacidn, sera penalizada y podra suponer la apertura de expediente y la aplicacion de
las correspondientes sanciones, pudiendo llegar a sustanciarse en la expulsién de la
Universidad del alumno o alumnos implicados, conforme a lo establecido en los arts. 29 y

siguientes del Reglamento del Alumnado de esta Universidad.

TiTULO II: De las pruebas orales y de otro tipo de pruebas

Articulo 10.2. Realizacion de pruebas orales y de otro tipo de pruebas de evaluacion

10.1. La realizacidon de pruebas orales, de trabajos o de otras pruebas distintas a las
recogidas en el Titulo |, para la evaluacion de los estudiantes deberdn estar
recogidas en la Guia Docente de la asignatura si asi se contempla en la Memoria de
Verificacién del Titulo correspondiente, o en las Memorias de Calidad aprobadas
por el Consejo de Gobierno de la CEU-USP.

10.2. El profesor, o grupo de profesores que impartan la misma asignatura, en cuya Guia
Docente se consigne la realizacion de estas pruebas, elaboraran una rubrica de
evaluacién en la que se indiquen los items (claridad expositiva, contenido,
respuesta a las preguntas, etc.) que se evaluaran, y el porcentaje de valoracion
sobre la nota final de la prueba que recibira dicho item. Esta rdbrica, una vez
cumplimentada de acuerdo con la presentacion o el trabajo de cada alumno, servira
de evidencia de la realizacién de la prueba y se incorporard, como el resto de

documentos, a las evidencias del curso.
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La revisién de estas pruebas, en el caso de que el estudiante la solicite, consistira en
comunicarle por parte del profesor las carencias detectadas en sus respuestas e
informarle sobre la estructura, fundamentacion, desarrollo de la exposicién oral o
del trabajo, y otros criterios que se hayan tenido en cuenta a la hora de calificarle,
en los distintos apartados de la rubrica.

El Decano o Director de Centro, oido el Coordinador del Grado, serd el responsable
de establecer los criterios para la resolucién de los conflictos que se generen entre
profesores y alumnos si se produce un desacuerdo sobre la calificacién de estas
pruebas.

En el caso de no resolverse por falta de acuerdo, se seguirdn los mismos
procedimientos que en el caso de las pruebas escritas de evaluacién, seiialados en

el articulo 7.9.

DISPOSICION ADICIONAL

Primera.- Esta normativa no se aplica a Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, que

disponen de sus normas propias.

Segunda.- Tampoco es aplicable a la Evaluacion de créditos practicos de portfolios en

Arquitectura y rubricas observacionales en Grados de Ciencias de la Salud y la evaluacién

de Practicas Clinicas (rubricas, cuadernos de practicas) que se desarrollaran en una norma

aparte.

Tercera.- Este Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el

Patronato.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas las Normas sobre la Realizacion de exdmenes escritos y su evaluacion,

aprobadas por la Comisién Permanente del Consejo de Gobierno, de 11 de octubre de

2000.



