
 
 

NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL TÍTULO DE LICENCIADO / 
DIPLOMADO / GRADUADO / MÁSTER 

 
 

Para solicitar un título oficial debe acceder a la intranet del CEU (https://intranet.ceu.es) / aplicaciones 
/incidencias y solicitudes (indicar la titulación) / trámites y solicitudes/ solicitud de Título oficial y seguir los 
siguientes pasos: 
 
1.  Indicar en el texto de la solicitud el título sobre el que desea realizar el trámite. 

 
2. Realizar el pago según el título que solicita. Las tasas son las siguientes:  

 
- 160 euros, Título de Licenciado/Diplomado/Graduado. 
- 260 euros, Título de Máster (a excepción del Máster de Descubrimiento de Fármacos, que serán 180 

euros). 
 

El pago debe hacerse en la siguiente cuenta: 
 

BBVA      
ES53-0182-0972-15-0201507261   

BIC (SWIFT): BBVAESMM 

 
A la hora de realizar el pago, por favor indique en el concepto “solicitud título” seguido de la titulación y el 
nombre y apellidos del alumno.  

 

 

3. Adjuntar a la solicitud una copia en formato PDF para texto, y JPEG/JPG/PNG para imágenes, de los 
siguientes documentos en un único fichero en formato .ZIP (sólo se tramitarán las solicitudes que incluyan 
todos los documentos que se relacionan a continuación) 

 
- Solicitud del Título (impreso 1 para Licenciatura, Diplomatura o Grado; impreso 2 para Máster) 

 
- Escaneo o fotografía del DNI (o pasaporte, en el caso de alumnos extranjeros) en vigor por ambas caras. 

 
- Resguardo de haber abonado las tasas en concepto de derechos de expedición del título universitario 

oficial (punto 2). 
 

- Si accedió a sus estudios por una titulación previa, copia del Título que le dio acceso (FP Superior, 
Diplomado, Licenciado o Graduado). No es válido el resguardo de solicitud que se entregó al acceder a la 
Universidad/Máster. 

 
- Consentimiento para el “Servicio eTítulo®” (voluntario y sólo para grados a partir del curso 2017-2018) 

 

 
 
 

https://intranet.ceu.es/


 

 

   

SOLICITUD DE EXPEDICIÓN DE TÍTULO UNIVERSITARIO OFICIAL DE 
 

 
A rellenar por la Facultad EXPEDIENTE N°  

 
 

Datos personales 
D.N.I. o pasaporte 

 

 

 
 

Nacionalidad (marque con una X) 

Española     Otra      Indique cuál        

 
Sexo (marque con una X)  
 
Varón     Mujer  

Primer apellido Segundo apellido Nombre 

   
Dirección Número Teléfono 

Código postal Localidad Provincia 

   

Lugar de nacimiento: Localidad y provincia País Fecha de nacimiento 

Correo electrónico 

 
 
EXPONE: 
Que tiene cursadas y aprobadas todas las asignaturas que constituyen los estudios de: 

Titulación 

 
Facultad 

Fecha de finalización de estudios 

Curso Académico Convocatoria 

Plan de estudios realizado en el Centro, según * 

BOE* 

Fecha de pago de los derechos de expedición del Título 

* A rellenar por el Centro 

SOLICITA: 
Que de acuerdo con la legislación vigente se le expida el TÍTULO UNIVERSITARIO OFICIAL 

Madrid, a    ____de ____________________de 20 
Firma del Alumno 

 
 
 
 

Ilmo/a. Decano/a Director/a  de la Facultad/ Escuela    
de la Universidad CEU San Pablo 

/ / 



      Curso de inicio  Curso de finalización 
 

      Derechos de expedición del título   Fecha de pago 
 

 

  Facultad/Escuela  

SOLICITUD DE EXPEDICIÓN DEL TÍTULO DE MÁSTER UNIVERSITARIO 
 

  
A rellenar por la Facultad EXPEDIENTE N°  

 

 Datos personales 
D.N.I. o pasaporte 

 

 

 
 

Nacionalidad (marque con una X) 

Española     Otra      Indique cuál        

 
Sexo (marque con una X)  
 
Varón     Mujer  

Primer apellido Segundo apellido Nombre 

   
Dirección Número Teléfono 

Código postal Localidad Provincia 

   

Lugar de nacimiento: Localidad y provincia País Fecha de nacimiento 

Correo electrónico 

 

Datos del Título previo: 
 

Estudios 
Universidad      Datos de expedición       

 
Número de Registro Nacional de Títulos 

 
EXPONE: 

Que ha superado los    créditos necesarios para la obtención del Máster Universitario en: 
 

 

 
SOLICITA: 

Que cumplidos los requisitos establecidos por la legislación vigente y de conformidad con las Normas de Organización 
y Funcionamiento de la Universidad (Decreto 31/2011, de 2 de junio, del Consejo de Gobierno de la Comunidad 
Autónoma de Madrid, BOCM n° 136, de 10 de junio) y demás normativa propia de la Universidad CEU San Pablo, 
le sea expedido el correspondiente TÍTULO DE MÁSTER UNIVERSITARIO. 

Madrid, a ........... de .......................... de 20 ........  Firma del alumno 
 
 
Ilmo/a. Decano/a / Director/a de la Facultad de / Escuela ______________________________________de 
la Universidad CEU San Pablo 

/ / 

          
 



 
 
 
 
 
  

“Servicio eTítulo®” 
 

LA UNIVERSIDAD SAN PABLO-CEU pone a disposición de sus alumnos el denominado “Servicio 
eTítulo®”, diseñado por SIGNE, S.A., entidad especializada en la edición e impresión de documentos de 
seguridad para empresas públicas y privadas, en su condición de encargada del tratamiento de los datos 
personales que resultan necesarios para la prestación de este servicio, así como para la expedición del título 
académico oficial en soporte documental o físico. El “Servicio eTítulo®” consiste en la expedición, 
custodia y gestión de una copia digital auténtica del título oficial universitario, firmado electrónicamente 
por la Universidad. Mediante el “Servicio eTítulo®”, SIGNE, S.A. certifica que el archivo digital al que se 
accede de forma segura a través de una Plataforma electrónica instalada en su página web mediante un 
código seguro de autentificación, contiene datos académicos que son veraces. 
A este respecto, no obstante, se recuerda que, por lo que se refiere a su validez jurídica, el “eTítulo®” no 
sustituye al título universitario oficial que, en todo caso, debe expedirse en soporte documental o físico por 
la Universidad, en los términos establecidos por el artículo 16 y 17 del Real Decreto 1002/2010, de 5 de 
agosto, sobre expedición de títulos universitarios oficiales. 
 
Asimismo, se pone en su conocimiento que, para el disfrute de este “Servicio eTítulo®”, no es preciso 
abonar ninguna cantidad adicional respecto de los derechos ya abonados para la expedición de su título 
universitario oficial en soporte documental o físico. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 13.3 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protección de las personas físicas en lo que 
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos y por el que se deroga la 
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de protección de datos), la Universidad San Pablo-CEU (cuya 
titularidad ostenta la Fundación Universitaria San Pablo-CEU) en tanto que entidad responsable del 
tratamiento de sus datos de carácter personal, le comunica este posible tratamiento ulterior de los mismos 
con esta finalidad, en caso de estar interesado en beneficiarse de este servicio. 
 
Al efecto de poder acceder a la plataforma –que permite la expedición de una copia auténtica del título 
universitario oficial, firmado electrónicamente por la Universidad–, SIGNE, S.A. le enviará un mensaje al 
correo electrónico personal que nos indique en esta autorización. En dicho mensaje de correo electrónico el 
titulado recibirá un código de autentificación que le permitirá el acceso seguro a la mencionada plataforma. 
 

Información básica sobre Protección de Datos (Servicio eTítulo® ) 
Responsable Universidad San Pablo-CEU (Fundación Universitaria San Pablo-CEU) 
Finalidad Expedición, custodia y gestión de una copia auténtica del título universitario oficial, firmado 

electrónicamente por la Universidad. 
Legitimación Interés legítimo del Responsable para la correcta ejecución de la relación jurídica objeto del 

“Servicio eTítulo®” y consentimiento del interesado. 
Destinatarios Está previsto el tratamiento de los datos personales por SIGNE, S.A., en su condición de 

entidad encargada del “Servicio eTítulo®”. 
No están previstas la cesión de datos de carácter personal a terceros ni las transferencias 
internacionales de datos. 

Derechos Acceso, rectificación, limitación del tratamiento y a presentar reclamaciones ante las 
autoridades de control, así como otros derechos, tal y como se explica en la información 
adicional. 

Información 
adicional 

Puede consultar la información adicional y detallada sobre Protección de datos personales, en 
relación con los alumnos matriculados en la Universidad, en la siguiente página web: 
http://www.ceu.es/protecciondatosmatriculauniversidad 

 
 

http://www.ceu.es/protecciondatosmatriculauniversidad


 
 
 
En relación con lo anterior, y de conformidad con lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protección de las personas físicas en 
lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos y por el que se 
deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de protección de datos), se le solicita su 
CONSENTIMIENTO EXPRESO para el tratamiento de sus datos personales con la finalidad indicada en 
el presente documento.  
 
Con independencia de que la aceptación de este servicio es totalmente voluntaria para el alumno, se pone en 
su conocimiento que la prestación de este “Servicio eTítulo®” está necesariamente supeditada al efectivo 
otorgamiento de su consentimiento expreso en tal sentido, tal y como figura a continuación: 
 

☐ SÍ, otorgo mi consentimiento expreso para el tratamiento de mis datos personales en orden a la 
prestación del “Servicio eTítulo®” (En caso de otorgarse, Márquese con una “X”). 
 
-Nombre y apellidos del alumno: ____________________________________________ 
 
DNI/NIE/Nº Pasaporte (subráyese el documento que proceda): _____________________ 
 
-Correo electrónico personal:  _________________________________________ 
 
-Firma: 
 
 
 
 
De acuerdo con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 
2016, relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y 
a la libre circulación de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de 
protección de datos), en relación con el “Servicio eTítulo®”, podrá ejercer los derechos de acceso, 
rectificación, limitación de tratamiento, supresión, portabilidad y oposición al tratamiento de sus datos 
personales, así como a la revocación del consentimiento prestado para el tratamiento de los mismos, 
dirigiendo su solicitud a la secretaría de la Facultad donde cursó su titulación. 
 
 
Asimismo, le informamos que, en cualquier momento, y en relación con el ejercicio de sus derechos en 
materia de protección de datos de carácter personal, puede contactar con el Delegado de Protección de 
Datos de la Fundación Universitaria San Pablo-CEU, dirigiéndose por escrito a su atención, en la dirección 
postal C/ Tutor nº 35 - 28008 Madrid; o bien, a la dirección de correo electrónico dpd@ceu.es 
 

mailto:dpd@ceu.es
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