
 
0 

 

 

 
 
REGLAMENTO 2/2020 DE PERMANENCIA DE LOS 
ESTUDIANTES EN LAS ENSEÑANZAS DE GRADO Y 
MÁSTER 
 

 

 

Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesión de 22 de abril de 2020 y 
por el Patronato en su sesión de 24 de abril de 2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1 

 

TÍTULO PRIMERO. DISPOSICIONES COMUNES 

Artículo 1. Objeto y difusión 

1. Constituye el objeto del presente Reglamento establecer las modalidades de dedicación 
al estudio, así como los requisitos y condiciones de exigencia y aprovechamiento 
académicos, con arreglo a los cuales los estudiantes de la Universidad San Pablo-CEU 
podrán continuar cursando los estudios de grado y máster en los que se hubieran 
matriculado. 

2. Las disposiciones del presente Reglamento serán de aplicación a todos los estudiantes de 
enseñanzas oficiales de grado y de máster de la Universidad San Pablo-CEU, ya sea en las 
modalidades de dedicación al estudio a tiempo completo o a tiempo parcial, previstas en el 
artículo 8 de este Reglamento. 

3. Los alumnos serán adecuadamente informados de la existencia del presente Reglamento, 
especialmente en el momento de su matriculación, adoptándose las medidas precisas para 
dejar constancia expresa de su conocimiento y aceptación. 

4. En aquellos casos en que un estudiante no cumpla los requisitos y condiciones de 
permanencia, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento, el Decano o 
el Director de la Escuela informarán al Vicerrector de Estudiantes y Vida Universitaria, quien 
llevará a cabo las verificaciones que considere oportunas. En su caso, y de manera 
consensuada con el Vicerrector de Estudiantes y Vida Universitaria, el Decano o el Director 
de la Escuela comunicarán al alumno la imposibilidad de continuar sus estudios, mediante 
escrito remitido a su domicilio de residencia, así como al domicilio familiar.  

 

TÍTULO SEGUNDO. DEL RÉGIMEN DE CONVOCATORIAS EN LOS ESTUDIOS DE GRADO  

Artículo 2. Número máximo de convocatorias en cada asignatura 

1. La matrícula de cada materia o asignatura, en cada año académico, dará derecho al 
estudiante a dos convocatorias de evaluación, una ordinaria y otra extraordinaria. 

2. Con carácter general, el estudiante dispondrá de un máximo de cuatro convocatorias en 
cada asignatura.  

Artículo 3.- Convocatoria de gracia 

1. Excepcionalmente, el estudiante podrá solicitar al Decano o al Director de la Escuela hasta 
dos convocatorias adicionales de gracia para una asignatura, que podrán ser concedidas, 
visto el informe emitido por el tutor y atendiendo a situaciones extraordinarias y 
suficientemente justificadas. La concesión de la convocatoria de gracia será requisito, 
previo e indispensable, para que el alumno pueda matricularse en la asignatura.  

2. Tratándose de la quinta convocatoria, el alumno podrá solicitar ser evaluado por un 
Tribunal constituido por el profesor de la asignatura junto a otros dos, preferiblemente del 
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mismo Departamento. En el caso de la sexta y última convocatoria, será obligatoria la 
constitución de dicho Tribunal para evaluar al alumno. 

Artículo 4. Anulación de convocatoria 

1. La no presentación a las pruebas de evaluación que se establezcan como determinantes 
para la calificación final de cada asignatura, no consume convocatoria quedando esta 
automáticamente anulada. La anulación de convocatoria en una asignatura no conlleva 
anulación de matrícula, por lo que el alumno no tendrá derecho a la devolución de los 
importes abonados por la misma. 

2. Lo dispuesto en el apartado anterior, no será aplicable a las convocatorias adicionales de 
gracia cuando hayan sido solicitadas por el alumno, las cuales se entenderán consumidas 
en caso de que éste no se presentara.  

 

TÍTULO TERCERO. DE LA PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN EL PRIMER CURSO DE 
ESTUDIOS DE GRADO 

Artículo 5. Criterios selectivos de primer curso 

1. En el primer año académico de su matrícula en cualquier titulación de grado que imparta 
la Universidad San Pablo-CEU, salvo aquellas que pertenezcan a la rama de Arquitectura e 
Ingeniería, el estudiante deberá aprobar en las dos convocatorias disponibles al menos el 
50 % de los créditos matriculados. Los estudiantes que no superen dicho porcentaje no 
podrán continuar los estudios en la titulación en que estuviesen matriculados. 

2. Lo establecido en el apartado anterior, no será de aplicación a los estudiantes que 
realicen sus estudios de grado en la rama de Arquitectura e Ingeniería, vinculados a la 
Escuela Politécnica Superior. Dichos alumnos deberán aprobar, al menos, el 90 % de los 
créditos del primer curso de sus estudios al finalizar el segundo año de su estancia en la 
Universidad. Los estudiantes que no superen dicho porcentaje no podrán continuar los 
estudios en la titulación en que estuviesen matriculados. 

3. Tratándose de alumnos de primer curso provenientes de otras Universidades o de otros 
títulos de la Universidad San Pablo-CEU que tengan créditos reconocidos o convalidados, a 
efectos del cómputo del porcentaje mínimo de créditos fijado para el selectivo, no se 
considerarán como superados los créditos reconocidos o convalidados. 

4. En el caso de los estudiantes que cursan itinerarios de doble titulación, se exigirá superar 
el 50 % de los créditos matriculados en total. 

Artículo 6. Supuestos excepcionales 

1. No obstante lo dispuesto en el artículo anterior, si un estudiante supera entre el 30 % y 
el 49 % de los créditos matriculados durante el primer año del grado, podrá solicitar al 
Decano de su Facultad o al Director de la Escuela que se le permita continuar sus estudios 
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en la misma titulación. Una vez haya sido informado de dicha solicitud el Vicerrector de 
Estudiantes y Vida Universitaria, y de manera consensuada con él, el Decano o el Director 
de la Escuela: 

a) Informarán al alumno de la denegación de su solicitud, si consideran que no 
existen motivos en la trayectoria del estudiante que justifiquen conceder la petición. 
Dicha decisión será inapelable y supondrá la aplicación automática de lo dispuesto 
en el apartado 1. del artículo 5., quedando el alumno imposibilitado para continuar 
sus estudios en la titulación en la que estuviese matriculado. 

b) Comunicarán al alumno que su solicitud ha sido aceptada, quedando éste 
sometido a las siguientes condiciones de matrícula y permanencia: 

- El estudiante solo podrá matricularse durante ese curso de materias de las que 
haya estado matriculado en el curso anterior y no haya superado, ya sea por 
suspenso o no presentado. 

- El estudiante deberá aprobar durante ese curso el total de créditos matriculados. 
En el caso de que no superase el 100 % de los créditos matriculados en las dos 
convocatorias del curso, no podrá continuar sus estudios en esa titulación. 

2. Excepcionalmente y a petición del estudiante, el Decano de su Facultad o el Director de 
la Escuela podrán conceder, previa información al Vicerrector de Estudiantes y Vida 
Universitaria, de manera consensuada con éste, y siempre que exista causa justificada, 
autorización para continuar los estudios en la misma titulación a aquellos estudiantes que 
no hayan superado el criterio selectivo establecido en el apartado 1 de este artículo 6. El 
Decano o el Director de la Escuela, podrán recabar informe no vinculante del director del 
título y del tutor del alumno, antes de tomar la decisión que estimen oportuna y que, en 
todo caso, obedecerá a causas graves y de fuerza mayor suficientemente probadas, que 
hubiesen afectado al rendimiento del alumno. La decisión adoptada será inapelable. 

3. El estudiante que, a pesar de no cumplir los requisitos de permanencia establecidos en 
este Reglamento, hubiese sido autorizado para continuar sus estudios por el Decano de su 
Facultad o por el Director de la Escuela conforme a lo establecido en el apartado anterior, 
se matriculará en las materias que le sean autorizadas por los mismos y de acuerdo con el 
Vicerrector de Estudiantes y Vida Universitaria , quedando obligado a superar el 100 % de 
los créditos en los que se haya matriculado de nuevo, dentro del curso académico. 

4.- Lo dispuesto en los apartados anteriores, no será de aplicación a los estudiantes que 
realicen sus estudios de grado en la rama de Arquitectura e Ingeniería, vinculados a la 
Escuela Politécnica Superior, que tendrán su propio régimen selectivo de permanencia, 
conforme a lo dispuesto en el apartado 2. del artículo 5. del presente Reglamento. 

Artículo 7. Efectos derivados de la no superación del criterio selectivo de primer curso 

1. Los estudiantes de primer curso que no hayan superado el criterio selectivo establecido 
en el artículo 5. apartado 1., y artículo 6. apartado 1. del presente Reglamento, deberán 
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abandonar el grado que estuviesen cursando, salvo que se les hubiese concedido 
autorización para proseguir sus estudios conforme a lo establecido en el artículo 6. 
apartados 2. y 3. No obstante, el alumno que lo desee podrá iniciar estudios en un grado 
diferente en la Universidad San Pablo-CEU por una sola vez, salvo autorización expresa del 
Decano o Director de Escuela. 

2. Cuando el estudiante esté matriculado en una doble titulación y no supere el criterio 
selectivo al que se refiere el artículo 5, apartado 4 de este Reglamento, podrá continuar 
cursando, a su elección, los estudios correspondientes a una sola de las titulaciones.  

 

TÍTULO CUARTO. RÉGIMEN DE DEDICACIÓN DE LOS ESTUDIANTES DE GRADO 

Artículo 8. Modalidades de dedicación 

1. Los estudios conducentes a la obtención de títulos oficiales de grado podrán ser cursados 
en régimen de dedicación a tiempo completo o de dedicación a tiempo parcial. 

2. El régimen ordinario de dedicación de los estudiantes de la Universidad San Pablo-CEU 
será el de tiempo completo. 

Artículo 9. Dedicación a tiempo completo  

Tendrá la consideración de estudiante a tiempo completo en los estudios de grado, el 
estudiante que se matricule en primer curso de al menos 60 créditos y, en el resto de los 
cursos, el que se matricule de entre 60 y 78 créditos, ambos inclusive. 

En el caso de estudiantes que cursen programas de doble titulación, se matricularán de los 
créditos por curso correspondientes al programa conjunto de estudios oficiales aprobado 
por la Universidad. De forma excepcional, el Decano o el Director de la Escuela podrá 
autorizar la matriculación por encima de este valor, siempre que, según su libre apreciación, 
existan causas que lo justifiquen. 

Artículo 10. Dedicación a tiempo parcial 

Tendrá la consideración de estudiante a tiempo parcial en los estudios de grado, el 
estudiante que se matricule en primer curso de un máximo de 30 ECTS y en el resto de 
cursos de un mínimo de 30 y un máximo de 48, ambos inclusive. 

Artículo 11. Casos especiales 

Excepcionalmente, los estudiantes a tiempo completo a los que reste un número de ECTS 
inferior a 60 para acabar la titulación, podrán matricularse de un número inferior a esa cifra. 

Asimismo, y también con carácter excepcional, los estudiantes a tiempo parcial podrán 
matricularse de menos de 30 ECTS cuando el número de créditos pendientes para acabar la 
titulación sea inferior a esa cifra. 
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TÍTULO QUINTO. MEDIDAS DE REFORZAMIENTO PARA AYUDAR A SUPERAR LAS 
EXIGENCIAS DE PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES DE GRADO 

Artículo 12. Tipos de medidas para ayudar a superar las exigencias de permanencia de los 
estudiantes 

La Universidad adoptará los siguientes tipos de medidas para reforzar a los estudiantes cuya 
situación académica comprometa su permanencia en la titulación, de acuerdo con los 
criterios selectivos establecidos en el presente Reglamento: 

a) Actuaciones informativas y académicas con los alumnos repetidores. 
b) Actuaciones informativas y académicas de carácter preventivo con alumnos de 

primer curso  

Artículo 13. Actuaciones informativas y académicas con los alumnos repetidores 

1. Con el fin de ayudar a los alumnos a superar las exigencias de permanencia establecidas 
en el presente Reglamento, las diferentes Facultades y Escuela efectuarán un seguimiento 
especial de los alumnos repetidores, coordinado por el director del grado que corresponda. 

2. Para aquellas asignaturas en las que el número de repetidores sea elevado, se 
constituirán grupos específicos, en los que el alumno recibirá la formación y el apoyo 
adecuados. 

3. En los demás casos, el profesor y el tutor del alumno, en coordinación con el director del 
grado, llevarán a cabo un seguimiento detallado de la evolución académica de los 
estudiantes repetidores y les prestarán la orientación y la ayuda necesarias para mejorar su 
rendimiento. 

4. Finalizada la convocatoria del primer semestre, el Decano o el Director de la Escuela 
enviará una comunicación personal a su domicilio de residencia y al domicilio familiar, a 
todos aquellos alumnos que hayan agotado tres convocatorias de una misma asignatura, 
informándoles de esta circunstancia y de las consecuencias que puede tener sobre su 
permanencia en el grado. De dicha comunicación se informará a los tutores personales para 
que analicen la situación académica con el estudiante. 

Artículo 14. Actuaciones informativas y académicas de carácter preventivo con alumnos 
de primer curso 

1. El director del grado, así como los tutores correspondientes, llevarán a cabo un 
seguimiento detallado de la evolución académica de los estudiantes de primer curso. En 
aquellos casos en los que consideren que la situación académica de un alumno pueda 
comprometer la permanencia de éste en el grado o grados simultáneos que se encuentre 
cursando, el tutor le informará personalmente de esta circunstancia, proponiéndole 
soluciones que, basadas en un mayor esfuerzo, vayan dirigidas a mejorar su rendimiento. 
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2. Finalizada la convocatoria ordinaria del primer semestre y valorados los resultados 
obtenidos por los alumnos, el Decano o el Director de la Escuela enviará una comunicación 
a los alumnos de primer curso que no hayan superado el 50 % de los créditos matriculados 
correspondientes a dicha convocatoria, informándoles de su situación académica y de los 
efectos que la misma puede tener sobre su permanencia en el grado. 

3. La comunicación a la que se refiere el apartado anterior será de carácter personal dirigida 
al alumno y se enviará a su domicilio de residencia y al domicilio familiar, antes del 15 de 
febrero de cada año o, en todo caso, dentro de los quince días siguientes a la celebración 
de la Junta de Calificación correspondiente. 

4. De dicha comunicación se dará traslado a los tutores personales, que analizarán individual 
y personalmente la situación con cada estudiante. 

 

TÍTULO SEXTO. DEL RÉGIMEN DE DEDICACIÓN Y PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES DE 
MÁSTER 

Artículo 15. Régimen de matriculación del alumno 

1. El alumno deberá matricularse de las asignaturas respetando el orden establecido en el 
plan de estudios del máster.  

2. Asimismo, en caso de suspender una asignatura deberá matricularse de ella en el curso 
siguiente, no permitiéndose que lo haga en cursos posteriores. No obstante, se admitirán 
excepciones justificadas, como sucede en el caso de los alumnos que cursen programas de 
movilidad. 

Artículo 16. Régimen de convocatorias 

1. El alumno de máster dispone de un máximo de dos matrículas, que incluyen, cada una, 
las correspondientes convocatorias oficiales, ordinaria y extraordinaria, para la superación 
de las unidades en que se estructuran los estudios.  

2. En caso de agotar las mismas sin éxito, el alumno debe abandonar los estudios, si bien el 
Decano de la Facultad o el Director de la Escuela o Instituto del que dependa el máster, 
podrá conceder, en casos excepcionales, dos convocatorias adicionales de gracia, previo 
informe favorable del director del máster. 

3.- La no presentación a las pruebas de evaluación que se establezcan como determinantes 
para la calificación final de cada asignatura del máster no consume convocatoria, quedando 
esta automáticamente anulada. La anulación de convocatoria en una asignatura no conlleva 
anulación de matrícula, por lo que el alumno no tendrá derecho a la devolución del importe 
abonado por la misma.  
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4.- Lo dispuesto en el apartado anterior, no será aplicable a las convocatorias adicionales 
de gracia cuando hayan sido solicitadas por el alumno, las cuales se entenderán consumidas 
en caso de que éste no se presentara.  

 

DISPOSICIONES ADICIONALES  

PRIMERA. Deportistas de alto nivel y alto rendimiento 

De conformidad con el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel 
y alto rendimiento y al objeto de hacer efectiva la compatibilización de los estudios que 
puedan cursar con la preparación o actividad deportiva de los deportistas de alto nivel y 
alto rendimiento, la Universidad tendrá presente esta condición en todo lo que se refiere a 
sus concretas exigencias de permanencia y progreso. Para ello, previa solicitud del 
interesado, se podrán adaptar las mismas a la situación particular del deportista que 
ostente tal condición. 

SEGUNDA. Estudiantes con necesidades educativas especiales 

De acuerdo con el artículo 20, letra c) del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de 
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de derechos de las 
personas con discapacidad y de su inclusión social, los estudiantes universitarios cuya 
discapacidad les dificulte gravemente la adaptación al régimen de convocatorias 
establecido con carácter general, podrán solicitar la ampliación del número de las mismas 
en la medida que compense su dificultad, sin mengua del nivel exigido. Las pruebas se 
adaptarán, en su caso, a las características de la discapacidad que presente el interesado, 
de acuerdo con lo establecido en la normativa de la Universidad. 

 

DISPOSICIÓN DEROGATORIA  

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo 
establecido en el Presente Reglamento. 

En particular, quedan derogadas las siguientes normas: 

-  Normas de Permanencia, aprobadas por acuerdo de la Comisión Permanente del 
Consejo de Gobierno de 2 de marzo de 2011 y modificadas por acuerdo del Consejo de 
Gobierno de 6 de marzo de 2013. 

-  Reglamento 2/2017 de la Universidad San Pablo-CEU de Permanencia de los 
Estudiantes en las Enseñanzas de Grado, aprobado por el Patronato en su sesión de 7 
de abril de 2017. 
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DISPOSICIÓN FINAL ÚNICA. Entrada en vigor y alumnos afectados por la aplicación del 
Reglamento  

El presente Reglamento entrará en vigor en el curso académico 2020-2021 y resultará de 
aplicación a los alumnos que se matriculen en el primer curso de cualquiera de los títulos 
de grado o máster que se imparten en la Universidad. Asimismo, será aplicable a todos los 
alumnos de cursos superiores que se encuentren realizando sus estudios, ya sea de grado o 
máster, en la Universidad, en cuyo beneficio se sustituye la anterior normativa sobre 
permanencia por la presente, al establecer ésta condiciones más ventajosas y favorables. 

En consecuencia, una vez que entre en vigor el presente Reglamento, será de aplicación a 
todos los alumnos de grado y máster de la Universidad San Pablo-CEU, si bien dicha 
aplicación no tendrá carácter retroactivo respecto de aquellas situaciones que ya se hayan 
resuelto bajo la vigencia de la normativa anterior.   
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CHAPTER ONE. GENERALITIES 

Section 1. Purpose. Disclosure 

1. This Regulation sets out the modes of study, academic standards and achievement 
requirements Universidad San Pablo-CEU students must fulfill in order to progress in their 
academic program. This policy applies to undergraduate and graduate (master’s level) 
divisions. 

2. This Regulation applies to all students enrolled in an official undergraduate or graduate 
(master’s level) program at Universidad San Pablo-CEU either as a full-time or a part-time 
student, as provided for in Section 8 below.  

3. Students will receive information about the University’s continuance policy, particularly 
at the time of registration. Students will sign a statement of understanding and 
acceptance of the University’s continuance policy. 

4. The Dean or School Director will identify any students who do not meet the 
continuance standards and requirements established in this Regulation to the Vice-
Chancellor for Student Affairs and Academic Life. Following a verification process by the 
Vice-Chancellor for Student Affairs and Academic Life, students will receive a letter of 
suspension from the Dean or School Director, with the consent of the Vice-Chancellor, as 
appropriate, at both the student’s term address and the student’s permanent home 
address.  

 

CHAPTER TWO. ASSESSMENT PERIODS FOR UNDERGRADUATE PROGRAMS  

Section 2. Maximum number of attempts at assessments per course 

1. Payment of course or module registration fees in each academic year entitles students 
to two attempts to complete all associated assessments: one during the regular 
examination period and one during the special examination period. 

2. Generally, students are allowed a maximum of four attempts per course.  

Section 3.- Replacement assessment attempts 

1. Exceptionally, students may apply to the Dean or School Director for up to two 
additional reassessments for a given course. Additional reassessments may be granted on 
the basis of a report prepared by the student’s advisor and taking account of any 
extenuating circumstances proving there is good cause for the request. An additional 
reassessment request must be formally accepted before the student is allowed to retake 
an exam. 

2. On their fifth reassessment attempt, students may request to be assessed by a Board 
composed of the course lecturer and two other lecturers, preferably within the same 
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Department. On their sixth and final attempt, students will be necessarily assessed by a 
Board.  

Section 4. Missed assessments 

1. Not attempting an assessment required to receive a final course grade will result in the 
attempt being deemed null and void. This will not count towards the number of permitted 
attempts. Missing an examination attempt does not entitle the student to any refund of 
fees.  

2. The provisions of the previous paragraph do not apply to additional replacement 
assessment attempts requested by the student, which will be cancelled in the event of no 
show.  

 

CHAPTER THREE. CONTINUANCE OF FIRST-YEAR UNDERGRADUATE STUDENTS  

Section 5. Progression requirements 

1. Students must pass at least 50 percent of all first-year credits for which they have 
registered on the two attempts allowed. This applies to all undergraduate programs 
taught at Universidad San Pablo-CEU, with the exception of Architecture and Engineering 
degrees. Students who fail to achieve the aforementioned credits will not be allowed to 
progress in their program. 

2. The provisions of the previous paragraph do not apply to students enrolled in 
Architecture and Engineering programs at undergraduate level linked to the Higher 
Polytechnic School, who are required to pass at least 90 percent of their first-year credits 
at the end of their second year. Students who fail to achieve the aforementioned credits 
will not be allowed to progress in their program. 

3. First-year transfer students from a different University or a different program taught at 
Universidad San Pablo-CEU cannot meet any of the minimum continuance requirements 
with any transfer credits. 

4. Students pursuing a dual degree are required to pass 50 percent of all credits for which 
they have registered.  

Section 6. Exceptions 

1. Notwithstanding the previous section, students who complete between 30 percent and 
49 percent of their first-year credits may submit a request for continuation to the Dean or 
School Director. The Dean or School Director will inform and obtain the consent of the 
Vice-Chancellor for Student Affairs and Academic Life in order to: 

a) Reject the request, should they consider no good cause exists. Rejected requests 
may not be appealed against and automatically entail the application of Section 
5.1. In this case, students will not be allowed to continue in the program. 



 
3 

 

b) Grant the request. In such case, the following registration and continuance 
requirements will apply: 

- That year the student may only re-attend courses taken the previous year, but 
not completed, because a Fail grade was assigned or the student did not 
attempt the assessment.  

- That year the student must achieve all credits for which he or she registers on 
any of the two attempts permitted. Otherwise, the student will not be allowed 
to continue in the program.  

2. Exceptionally, at the request of the student, prior consultation and agreement with the 
Vice-Chancellor for Student Affairs and Academic Life, provided there is good cause, the 
Dean or School Director may authorize a student who has failed to meet the progression 
requirements in Section 6.1 to continue within the same program. The Dean or School 
Director may ask the program director and the student’s advisor for a non-binding report 
before they make a decision. In every case, the student’s poor performance must be the 
result of serious circumstances or causes of force majeure that can be sufficiently 
substantiated for authorization to be granted. The final decision may not be appealed 
against.  

3. Students who do not meet the continuance requirements established in this Regulation, 
but have been authorized by the Dean or School Director to continue their studies, as 
described in the previous paragraph, will register for the courses the latter may authorize, 
with the consent of the Vice-Chancellor for Student Affairs and Academic Life, and must 
achieve 100 percent of the credits for which they re-register in the academic year. 

4.- The provisions of the paragraphs above do not apply to students who are taking 
Architecture or Engineering degrees at undergraduate level linked to the Higher 
Polytechnic School, who are subject to a different continuance policy, as established in 
Section 5.2.  

Section 7. Non-fulfillment of first-year continuance requirements. Consequences 

1. First-year students who fail to meet the continuance requirements described in Section 
5.1 and Section 6.1 above must withdraw from their program, unless they have been 
authorized to continue under Sections 6.2 and 6.3. However, students who wish to do so 
may transfer to a different undergraduate program taught at Universidad San Pablo-CEU. 
Students may apply for an internal transfer only once, unless the express consent of the 
Dean or School Director is obtained.  

2. Students enrolled in a dual degree who fail to meet the continuance requirements 
described in Section 5.4 above may continue to pursue the program of studies 
corresponding to only one of their degrees, at their choice.  

 

CHAPTER FOUR. MODES OF STUDY FOR UNDERGRADUATE STUDENTS 
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Section 8. Modes of study 

1. Official undergraduate degree programs may be completed on a full-time or part-time 
basis.  

2. Students at Universidad San Pablo-CEU are ordinarily expected to register as full-time 
students.  

Section 9. Full-time status 

In undergraduate divisions, full-time student status means registering for at least 60 
credits the first year and 60-78 credits, both inclusive. 

Students enrolled in dual degrees will register for the credits for the year as per the joint 
program of official studies approved by the University. The Dean or School Director may 
authorize the student to take more credits on exceptional circumstances, provided that, at 
their own discretion, there are proper reasons to justify it. 

Section 10. Part-time status 

In undergraduate divisions, part-time student status means registering for a maximum of 
30 ECTS credits the first year and a minimum of 30 ECTS and a maximum of 48 ECTS, both 
inclusive, in any other year.  

Section 11. Special cases 

By way of exception, full-time students who need fewer than 60 ECTS credits to complete 
their program may enroll in a lower credit amount. 

Also, by way of exception, part-time students may enroll in fewer than 30 ECTS credits if 
the number of credits needed to complete the program is lower than that amount. 

 

CHAPTER FIVE. SUPPORT AVAILABLE TO HELP UNDERGRADUATE STUDENTS MEET 
CONTINUANCE REQUIREMENTS 

Section 12. Types of support available to help students meet continuance requirements 

The University will make the following types of support available to students whose 
academic standing may compromise continuance, in accordance with the progression 
requirements established in this Regulation: 

a) Information and academic activities with repeat students. 
b) Information and academic activities of preventive nature with first-year students  

Section 13. Information and academic activities with repeat students 

1. With a view to helping students meet the continuance requirements laid out in this 
Regulation, the School will monitor repeat students closely in coordination with the 
program director.  



 
5 

 

2. In the case of courses with a high number of repeat students, students will be divided 
into specific groups to receive appropriate training and support.  

3. In all other cases, the course lecturer and the student’s advisor, in coordination with the 
program director, will rigorously monitor the academic progress of repeat students and 
give them guidance and support, as necessary, so they can improve their performance.  

4. Students who have exhausted three reassessment opportunities to complete a given 
course after the assessment period for the first term will receive a letter from the Dean or 
School Director at both their term address and permanent home address, informing them 
of their academic standing and the potential consequences for continuance. The student’s 
academic advisor will also be informed and will meet with the student to address the 
situation.  

Section 14. Information and academic activities of preventive nature with first-year 
students 

1. The program director and the corresponding advisors will carefully monitor the 
academic progress of first-year students. Where, in their view, the academic performance 
of a student may compromise his or her progression in that program or other programs 
the student may be pursuing simultaneously, the student’s advisor will meet with the 
student in person and explore possible ways to help the student put more effort into his 
or her work and improve performance.  

2. Once the results corresponding to the regular assessment period for the first term 
become available, first-year students who have failed to achieve 50 percent of the 
required credits will receive a letter from the Dean or School Director, informing them of 
their academic standing and the potential consequences for continuance. 

3. The letter to which the previous paragraph refers will be addressed personally to the 
student and sent to both the student’s term address and permanent home address by 
February 15 or, in every case, within fifteen days of the relevant meeting of the Grading 
Board.  

4. The student’s advisor will be duly informed and will meet with the student in person to 
address the situation. 

 

CHAPTER SIX. MODES OF STUDY AND CONTINUANCE REQUIREMENTS FOR GRADUATE 
STUDENTS 

Section 15. Registration 

1. Students must register for courses in the order established in the master’s degree study 
plan.  
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2. Students who fail a course must re-attend that course the next year. Re-attendance will 
not be allowed in any other year. However, mitigating circumstances may be considered, 
such as in the case of students pursuing exchange programs.  

Section 16. Attempts at assessment 

1. A maximum of two registration periods is permitted overall. Each registration covers 
the corresponding official entry to examinations (both regular and special) to successfully 
complete the units making up their program.  

2. If all assessment opportunities are exhausted without the student having completed his 
or her course of studies, the student must withdraw. However, the Dean or School 
Director may on exceptional cases grant two additional replacement attempts at 
assessment, prior favorable report from the master’s program director.  

3. Not attempting an assessment required to receive a final course grade will result in the 
attempt being deemed null and void. This will not count towards the number of permitted 
attempts. Missing an examination attempt does not entitle the student to any refund of 
fees.  

4. The provisions of the previous paragraph do not apply to additional replacement 
assessment attempts requested by the student, which will be cancelled in the event of no 
show. 

 

ADDITIONAL PROVISIONS  

ONE. Top-level, high-performance athletes 

Pursuant to Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto 
rendimiento, the University will demonstrate flexibility in terms of continuance and 
progression requirements with top-level, high-performance athletes who are pursuing 
studies, but have training and sports commitments. In that sense, prior request of the 
interested party, requirements may be adjusted to the particular circumstances of the 
athlete concerned. 

TWO. Students with special needs 

Pursuant to section 20 c) of Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley General de derechos de las personas con 
discapacidad y de su inclusión social, students with disabilities who have serious 
difficulties to abide by general assessment periods may be allowed additional 
opportunities to complete a course on the basis of their disability level, without any such 
adjustments diminishing the required academic standards. Assessments will be modified 
to accommodate for disabilities, as appropriate, as determined by the rules of the 
University.  
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REPEAL PROVISION 

All provisions of equal or lower order violating this Regulation are hereby repealed.  

More particularly, the following regulations are repealed: 

-  Normas de Permanencia, as approved in a resolution adopted by the Standing 
Committee of the Governance Board at its meeting of March 2, 2011, as amended by 
a resolution of the Governance Board dated March 6, 2013. 

-  Reglamento 2/2017 de la Universidad San Pablo-CEU de Permanencia de los 
Estudiantes en las Enseñanzas de Grado, as approved by the Board of Trustees at its 
meeting of April 7, 2017.  

 

SOLE FINAL PROVISION. Effectiveness. Students subject to this Regulation 

This Regulation becomes effective in the 2020-2021 academic year and will apply to all 
new first-year students pursuing an undergraduate or graduate (master’s level) degree 
taught at the University. This Regulation replaces the previous rules on continuance. 
Consequently, it will also apply to more senior students pursuing undergraduate or 
graduate (master’s level) degrees at the University, as the new Regulation establishes 
more advantageous and favorable conditions.  

Please note, however, that while this Regulation will apply to all undergraduate or 
graduate (master’s level) students once it takes effect, it will not apply retroactively to 
issues already resolved in accordance with the previous rules. 
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