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1. Proceso de Admisién y Renovaciéon de Matricula

11 Admision de Candidatos de Nuevo Ingreso en Grado

Los estudiantes interesados en cursar estudios de Grado en la Universidad San Pablo CEU deberan
seguir un conjunto de tramites administrativos de forma organizada y secuencial. A
continuacién, se detallan los pasos del proceso de admision para nuevos estudiantes.

111 Formulario de solicitud de admision

El proceso de admisidon comienza con la cumplimentacion del formulario de solicitud de ad-
mision disponible en la web de la Universidad [https://www.uspceu.com/admision-ayuda/
admision-grado/informacion-admision]. En esta pagina también se pueden consultar las
diversas vias de acceso y la documentacién necesaria tanto para la admision como para el
cumplimiento de los requisitos legalmente establecidos para el acceso a la Universidad.

Una vez que el candidato haya completado el formulario, recibira un correo electrénico con
un nombre de usuario y una clave para acceder al Portal del Futuro Alumno [https://intranet.
ceu.es/]. En este portal, el estudiante podra realizar un seguimiento del estado de su solicitud
y completar los tramites adicionales del proceso de admisidn y matricula.

112 Documentacion requerida

El candidato debera subir al portal los siguientes documentos:
- Documento de identificacion.
e Ciudadanos espanoles:
- Documento Nacional de Identidad (DNI).
« Ciudadanos extranjeros:
- Pasaporte.
-Y, en su caso, si dispone de los siguientes documentos en la fecha de realizacién de
estetramite de cumplimentacion del formulario de solicitud de admision:
- Nimero de Identificacion Extranjero (NIE)1.
- Tarjeta de Identificacion de Extranjero (TIE).
- Carta de motivacion.
- Calificaciones del primer curso de Bachillerato (o equivalente).

En todo caso, la Universidad se reserva el derecho de solicitar, en cualquier momento del proceso
de admisién, la documentacion adicional que estime necesaria con el fin de verificar la
informacidn proporcionada y contar con los elementos suficientes para evaluar y resolver la solicitud
de admisién del candidato.

1 De conformidad con la NOTA de la SECRETARIA GENERAL DE UNIVERSIDADES DEL MINISTERIO DE CIENCIA
INNOVACION Y UNIVERSIDADES, de fecha 10 de mayo de 2024, relativa a la identificacion de los ciudadanos
extranjeros en la expedicion de los titulos universitarios, los estudiantes extranjeros deberan aportar a la
Universidad el Numero de Identificacion Extranjero (NIE). A estos efectos, se informa que el NIE es requisito
indispensablepara la expedicién de los titulos universitarios oficiales por parte de la Universidad San Pablo-CEU.
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113 Entrevista de admision

Tras la revisiéon de la documentacion, el candidato tendra la oportunidad de elegir una fecha
para realizar una entrevista de admision, que puede modificarse hasta 48 horas antes de la
fecha seleccionada. Esta entrevista evaluara los logros académicos del candidato, su
motivacién para cursar el Grado, y sus competencias linglisticas. Los resultados de la
entrevista, junto con la documentacion aportada, determinaran si el candidato es admitido,
no admitido, o pasa a lista de espera.

El candidato recibird una notificaciéon con el resultado por correo electrénico y SMS (los
candidatos internacionales no recibiran el SMS). En caso de ser necesaria mas informaciéon o
documentacion, se solicitara al candidato.

114 Prueba de acceso para alumnos de nuevo ingreso en el Gradoen
Medicina

En el caso de los candidatos que soliciten la admisién al Grado en Medicina, en lugar de realizar
la entrevista de admision, deben presentarse a una prueba especifica de acceso. LaUniversidad
ofrecerd, al menos, dos convocatorias anuales. El candidato debe presentarse a una con
caracter obligatorio, pero, si quisiera subir su nota, podra presentarse a todas lasconvocatorias
establecidas. En ese caso, se tendra en consideracion la nota mas alta obtenida. La cuota a
abonar por cada convocatoria, denominada CUOTA DE PROCESO DE ADMISION es de
doscientos cincuenta euros (250€). Es importante destacar que esta cuota no es reembolsable,
a menos que el candidato ejerza su derecho de desistimiento en los términos legalmente
establecidos?. Los candidatos deberan cumplir con los requisitos establecidos para la prueba
de acceso y abonar la cuota antes de la realizacion del examen.

115 Viade traslado de expediente

Los estudiantes que deseen acceder a la Universidad mediante un traslado de expediente desde
otra institucion deben completar el formulario de admisidn correspondiente y abonar la cuota
por la evaluacion de la convalidacion de créditos, cuyo coste es de ciento cincuenta euros (150
euros). En caso de que el candidato solicite reconocimiento de créditos, se evaluara su
expediente académico, curriculum vitae, y, cuando se considere oportuno, una entrevista
personal. Para poder acceder por la via de reconocimiento de créditos se tendran que
convalidar al menos 30 créditos.

2AVISO IMPORTANTE: Informacion legal sobre el ejercicio del derecho de desistimiento de la cuota de procesode
admision (candidatos a alumnos de nuevo ingreso en Grado).

Los interesados podran ejercer su derecho legal de desistimiento previsto por el Real Decreto Legislativo 1/2007, de
16 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la Defensa de los Consumidores y
Usuarios y otras leyes complementarias. A estos efectos, dispondran de un plazo de catorce dias naturales siguientes
a la fecha del pago correspondiente, momento en el que se entiende celebrado el contrato, sin necesidadde justificar
su decision y sin penalizacidn ni gasto de ninguna clase, en cuyo caso se le devolvera integramente el dinero abonado
por el concepto de que se trate. En ninglin caso, sera posible el ejercicio de este derecho una vez realizada la prueba
de admision. El ejercicio del derecho de desistimiento no estara sujeto a formalidad alguna ni a la entrega de un
impreso especifico. Como documento valido suficiente para ejercer este derecho, bastara elenvio por el interesado
de un correo electrénico dirigido a indicando su nombre y apellidos y los demas datos que permitan identificar
suficientemente el tramite de que se trata. El ejercicio de este derecho de desistimiento dentro del plazo establecido
supondra la pérdida de todos los derechos inherentes al ingreso como nuevo alumno en la Universidad.
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116 Preinscripciéon y reserva de plaza

Una vez admitido, el candidato deberd abonar la CUOTA DE PREINSCRIPCION Y RESERVA DE
PLAZA, que garantiza esta Ultima, hasta la formalizaciéon de la matricula.

Todos los precios (cuota de preinscripcion y reserva de plaza, matricula y honorarios
académicos) estaran publicados en la web de la Universidad [https://www.uspceu.com/admi-
sion-ayuda/admision-grado/precios].

La CUOTA DE PREINSCRIPCION Y RESERVA DE PLAZA no es reembolsable, sin perjuicio del
derecho de desistimiento en los términos legalmente establecidos?. Es absolutamente necesario
que los estudiantes abonen esta cuota dentro del plazo indicado en la comunicacion de
admision condicionada, ya que solo entonces se garantizara su reserva de plaza.

La reserva de plaza serd efectiva desde la fecha de abono de la CUOTA DE PREINSCRIPCIONY
RESERVA DE PLAZA, extendiéndose, como maximo:

« Candidatos internacionales: hasta 10 dias naturales después de la apertura de la matricula.
Si no formalizan la matricula dentro de ese plazo, se entendera que liberan su plaza.

- Candidatos nacionales: hasta 10 dias naturales después de haber superado la convocatoria
ordinaria de la Prueba de Acceso a la Universidad (PAU) y, en cualquier caso, hasta el 6 de
julio 2026, como fecha maxima.

Transcurridos estos plazos, los candidatos perderan su derecho a la plaza reservada.

3 AVISO IMPORTANTE: Informacion legal sobre el ejercicio del derecho de desistimiento de la cuota de
preinscripcion y reserva de plaza (candidatos a alumnos de nuevo ingreso en Grado).

Los interesados podran ejercer su derecho legal de desistimiento previsto por el Real Decreto Legislativo 1/2007, de
16 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la Defensa de los Consumidores y
Usuarios y otras leyes complementarias. A estos efectos, dispondran de un plazo de catorce dias naturales siguientes
a la fecha del pago correspondiente, momento en el que se entiende celebrado el contrato, sin necesidadde justificar
su decisién y sin penalizacion ni gasto de ninguna clase, en cuyo caso se le devolvera integramente el dinero abonado
por el concepto de que se trate. El ejercicio del derecho de desistimiento no estara sujeto a formalidad alguna ni a
la entrega de un impreso especifico. Como documento valido suficiente para ejercer este derecho, bastara el envio
por el interesado de un correo electronico dirigido a indicando su nombre y apellidos y los demas datos que permitan
identificar suficientemente el tramite de que se trata. El ejercicio de este derecho de desistimiento dentro del plazo
establecido supondra la pérdida de todos los derechos inherentes al ingreso como nuevo alumno en la Universidad.


http://www.uspceu.com/admi-

&

11.7 Servicios de Hospitality para estudiantes internacionales

La Universidad CEU San Pablo ofrece un paquete obligatorio de Servicios de Hospitality,
disenado para acompanar a los estudiantes internacionales en su llegada a Espafa y en su
integracion académica y personal en la Universidad.

A los efectos de lo previsto en este apartado, se considera estudiante internacional a todo
candidato que haya cursado estudios previos equivalentes al Bachillerato espanol en un sistema
educativo distinto al espanol y fuera del territorio nacional. Estaran exentos de la contratacion
de este servicio aquellos estudiantes que tengan acceso legal a la Universidad (homologacién
ya tramitada y resuelta).

La contratacion de este servicio es obligatoria para todos los estudiantes internacionales de
nuevo ingreso y supone el abono de una CUOTA DE SERVICIOS DE HOSPITALITY de seiscientos
euros (600 €), ademas de la cuota de preinscripcion y reserva de plaza. Esta cantidad no es
susceptible de devolucidn, sin perjuicio del derecho de desistimiento, en los términos legalmente
establecidos?, que en todo caso asiste al candidato.

El paquete incluye, entre otros:

e Asesoramiento en tramites legales para la obtencion de las correspondientes
homologaciones de estudios previos, asi como del NIE/TIE.

« Apoyo en la apertura de cuenta bancaria, y gestion directa de la tarjeta de transporte,
tarjeta SIM y e-SIM.

e Informacidon y orientacién sobre opciones de alojamiento en Madrid (solo informacion
incluida en el pack).

« Acceso a la tarjeta internacional de estudiante (ISIC) y ventajas de bienvenida (Welcome Pack).
e Cursos intensivos de espaiiol y curso cero de nivelacion académica.Servicios opcionales no

incluidos en la cuota de Hospitality:

» Seguro médico privado, cuya contratacion corresponde al alumno. La Universidad orienta
sobre proveedores disponibles, pero el pago se realiza directamente por parte del estudiante
al proveedor elegido.

» Busqueda personalizada de alojamiento (con un coste adicional sobre la cuota del pack de
Hospitality).

« Asesoria para la tramitacion del visado de estudiante.

4AVISO IMPORTANTE: Informacién legal sobre el ejercicio del derecho de desistimiento de la cuota de servicios
de “Hospitality”.

Los interesados podran ejercer su derecho legal de desistimiento previsto por el Real Decreto Legislativo 1/2007, de
16 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la Defensa de los Consumidores y
Usuarios y otras leyes complementarias. A estos efectos, dispondran de un plazo de catorce dias naturales siguientes
a la fecha del pago correspondiente, momento en el que se entiende celebrado el contrato, sin necesidadde justificar
su decisidn y sin penalizacion ni gasto de ninguna clase, en cuyo caso se le devolvera integramente el dinero abonado
por el concepto de que se trate. El ejercicio del derecho de desistimiento no estara sujeto a formalidad alguna ni a
la entrega de un impreso especifico. Como documento valido suficiente para ejercer este derecho, bastara el envio
por el interesado de un correo electrénico dirigido a indicando su nombre y apellidos y los demas datos que permitan
identificar suficientemente el trdmite de que se trata. El ejercicio de este derecho de desistimiento dentro del plazo
establecido supondra la pérdida de todos los derechos inherentes al ingreso como nuevo alumno en la Universidad.
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La Universidad CEU San Pablo no asume responsabilidad alguna sobre los servicios no
incluidos en la cuota de servicios de Hospitality, de manera que cualquier contratacion, gestion
o incidencia que pueda surgir en relacién dichos servicios no incluidos se resolvera
exclusivamente en el marco de la relacién que pueda establecerse entre el estudiante y el
proveedor externo.

La informacién actualizada sobre este servicio se encuentra disponible en la web institucional:
https://www.uspceu.com/admision-ayuda/admision-grado/hospitality

118 Matricula

Una vez abonada la CUOTA DE PREINSCRIPCION Y RESERVA DE PLAZA, el candidato podra
formalizar su matricula de la siguiente manera.

1. Recepcién de notificacion: El candidato recibird una notificacion indicandole el inicio del
periodo de matricula.

2. Acceso al formulario de matricula: En el Portal del Futuro Alumno estara habilitado el
formulario de matricula electronica, donde se encontraran todas las instrucciones
necesarias.

3. Apoyo administrativo: Si el candidato necesita asistencia, podra contactar con la Unidad
de Ayuda al Nuevo Alumno a través de los canales indicados (supportunit@ceu.es | + 34
915140404).

Pasos para completar la matricula:

1. Abono de la CUOTA DE MATRICULA: El candidato deberd realizar el pago de la cuota
utilizando tarjeta de crédito o débito, o mediante transferencia bancaria.

2. Confirmacién de datos personales: Actualizacion y verificacion de la informacion personal.

3. Cumplimentaciéon del cuestionario estadistico: Formulario obligatorio para obtener datos
relevantes sobre el perfil del alumno.

4. Seleccion de asignaturas: Los alumnos de nuevo ingreso deben matricularse de todas las
asignaturas correspondientes al primer curso completo.

5. Documentacién adicional: El candidato deberda completar el formulario SEPA para la
domiciliacion bancaria de los pagos correspondientes a los honorarios académicos.

6. Tramitacion del traslado de expediente (si corresponde): el alumno de nuevo ingreso que
acceda via Prueba de Acceso a la Universidad (PAU), o haya iniciado estudios en otra
Universidad espaiola debera tramitar el traslado de expediente académico.

Estara exento de este tramite el alumno que aporte tarjeta de calificaciones definitivas dePAU
con codigo seguro de verificacion (CSV).
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Validez de la matricula:
La matricula quedara condicionada a:

e La entrega de toda la documentacion requerida, incluyendo el traslado de expediente, si
procede. El plazo para aportar esta documentacion sera, como maximo, hasta el 16 de
noviembre de 2026. A partir de dicha fecha, si la Universidad no dispusiera de la
documentacién completa del alumno, se podra proceder a darle de baja en la matricula,
sin tener derecho a devolucién de las cantidades que haya abonado en concepto de cuota
de preinscripcién y reserva de plaza, matricula y honorarios académicos hasta ese momento,
ni a la emisién de ningun certificado oficial de los créditos cursados. La baja en la matricula
implicara la imposibilidad de asistir a clase a partir de esa fecha.

e La veracidad de los datos y documentos aportados.
« El abono completo de las cuotas correspondientes dentro de los plazos establecidos.

Es importante tener en cuenta que, en caso de no completar la matricula dentro de los plazos
establecidos, los derechos derivados de la admision se extinguiran, y la Universidad podra
disponer libremente de la plaza reservada.

La cantidad abonada en concepto de CUOTA DE MATRICULA no sera susceptible de devolucion
si posteriormente se causa baja en la Universidad, sin perjuicio del derecho de desistimiento,
en los términos legalmente establecidos®, que en todo caso asiste al candidato.

5AVISO IMPORTANTE: Informacién legal sobre el ejercicio del derecho de desistimiento de la cuota de matricula
(candidatos a alumnos de nuevo ingreso en Grado).

Los interesados podran ejercer su derecho legal de desistimiento previsto por el Real Decreto Legislativo 1/2007, de
16 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la Defensa de los Consumidores y
Usuarios y otras leyes complementarias. A estos efectos, dispondran de un plazo de catorce dias naturales siguientes
a la fecha del pago correspondiente, momento en el que se entiende celebrado el contrato sin necesidadde justificar
su decisidn y sin penalizacidn ni gasto de ninguna clase, en cuyo caso se le devolvera integramente el dinero abonado
por el concepto de que se trate. El ejercicio del derecho de desistimiento no estara sujeto a formalidad alguna ni a
la entrega de un impreso especifico. Como documento valido suficiente para ejercer este derecho, bastara el envio
por el interesado de un correo electrénico dirigido a indicando su nombre y apellidos y los demas datos que permitan
identificar suficientemente el trdmite de que se trata. El ejercicio de este derecho de desistimiento dentro del plazo
establecido supondra la pérdida de todos los derechos inherentes al ingreso como nuevo alumno en la Universidad.
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119 Documentacidén necesaria para el acceso legal a la universidad

Para formalizar la matricula en la Universidad San Pablo-CEU, es indispensable que los
estudiantes presenten la documentacidon que acredita el cumplimiento de los requisitos
legalmente establecidos para su acceso a la Universidad segun su via de admision:

1. Titulados de Bachillerato espaiiol: Deberan aportar el documento que certifique haber
superado la Prueba de Acceso a la Universidad (PAU).

2. Estudiantes de sistemas educativos de la Uniéon Europea o de Estados con acuerdos inter-
nacionales aplicables en materia educativa: Estos candidatos deben presentar la
documentacién académica compulsada que acredite que cumplen los requisitos exigidos en
su sistema educativo para acceder a sus universidades.

e Unién Europea (UE): Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Croacia, Chipre, Dinamarca,
Eslovaquia, Eslovenia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia,
Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Republica Checa, Rumania
y Suecia.

 Otros Estados con convenio: Noruega, Liechtenstein, Islandia, Suiza, Reino Unido,
Andorra, China y Colombia.

3. Estudiantes procedentes de otros paises fuera de la UE o sin acuerdo internacional: De-
ben solicitar al Ministerio de Educacion espaiiol la homologacion de sus estudios al titulo de
Bachillerato espafiol. Podran matricularse con el volante de homologacion provisional,
condicionado a que el Ministerio resuelva el expediente favorablemente.

4. Técnicos Superiores: Los candidatos que hayan obtenido titulos de Técnico Superior en
Formacion Profesional, Artes Plasticas y Disefio, o Técnico Deportivo del Sistema Educativo
Espaiiol deberan presentar los documentos que lo acrediten.

5. Estudiantes con estudios universitarios parciales extranjeros o espanoles: Aquellos que no
hayan obtenido la homologacién de sus estudios extranjeros, pero deseen continuar su
formacion, deberan haber superado un minimo de 30 créditos ECTS que puedan ser
reconocidos.

El candidato debera aportar la siguiente documentacion sellada por la Universidad de pro-
cedencia, y debidamente legalizada, en los casos de sistemas educativos no pertenecientes
a la Unidn Europea. Si el idioma de la documentaciéon no es espanol, deberd aportarse la
correspondiente traduccion jurada.

1. Certificado Académico oficial o fotocopia compulsada (en caso de haber presentadocopia
simple).

2. Plan de estudios (que incluya nimero de créditos y caracter de la asignatura).

3. Programa de las asignaturas aprobadas.

6. Titulados universitarios espafoles: documentacion que acredite el titulo como Licenciado,
Arquitecto, Diplomado, Ingeniero, Ingeniero Técnico, Graduado, Master Universitario, u otro,
que haya sido homologado o declarado equivalente por el Ministerio de Universidades.

7. Estudiantes mayores de 25, 40 o 45 afos: Segun la via de acceso seleccionada, los
estudiantes deberan presentar los documentos que acrediten haber superado los requisitos
y/opruebas especificas de acceso a la universidad para mayores de 25, 40 o 45 afos.
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Plazo de entrega:

El plazo maximo para aportar la documentacion requerida sera hasta el 16 de noviembre de
2026. A partir de dicha fecha, si la Universidad no dispusiera de la documentacién completa
del alumno, se podra proceder a darle de baja en la matricula, sin tener derecho a devolucion
de las cantidades que haya abonado en concepto de cuota de preinscripcion y reserva de plaza,
matricula y honorarios académicos hasta ese momento, ni a la emision de ningun certificado
oficial de los créditos cursados. La baja en la matricula implicara la imposibilidadde asistir a
clase a partir de esa fecha.

12 Renovacion de Matricula para Alumnos de Grado

Los estudiantes que ya se encuentran matriculados en un Grado deberan renovar su matricula
para el curso académico 2025-2026 a través de su intranet personal de alumno. No sera
necesario realizar una reserva de plaza previa. El plazo para completar la renovacion se
comunicara oportunamente. Transcurrido dicho plazo sin que el alumno haya formalizadola
matricula para el siguiente curso académico, la Universidad entendera que ello supone la
renuncia a su plaza, y podra disponer libremente de la misma.

Pasos para la renovacion de matricula:

1. Renovacién online: El proceso de renovacion de la matricula se realizara durante el mes de
julio a través de la plataforma de intranet de la Universidad.

2. Abono de la CUOTA DE MATRICULA: Los estudiantes deberdn abonar la cuota
correspondiente en septiembre mediante domiciliacién bancaria.

3. Actualizacion de datos personales: Confirmar o modificar los datos personales en la
plataforma de matricula.

4. Cumplimentacion de cuestionario estadistico: Es obligatorio completar un cuestionariocon
fines estadisticos durante el proceso de matricula.

5. Seleccion de asignaturas: Los estudiantes deberan seleccionar las asignaturas
correspondientes a su curso académico.

6. Pago de honorarios: Completar el formulario de pago de honorarios a través de
domiciliaciéon bancaria.
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La renovacion de la matricula sera valida siempre que se cumplan las siguientes condiciones:

Validez de la matricula:

« Abono completo de la CUOTA DE MATRICULA y los honorarios académicos dentro de los
plazos establecidos.

« Aportacion de cualquier documentacion adicional que sea requerida por la Universidad.

Una vez abonada la cantidad en concepto de CUOTA DE MATRICULA, no seré susceptible de
devolucion si posteriormente se causa baja en la Universidad, sin perjuicio del derecho de
desistimiento, en los términos legalmente establecidos®, que en todo caso asiste al alumno.

8 AVISO IMPORTANTE: Informacién legal sobre el ejercicio del derecho de desistimiento (alumnos que renuevan
matricula en Grado).

Los interesados podran ejercer su derecho legal de desistimiento previsto por el Real Decreto Legislativo 1/2007, de
16 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la Defensa de los Consumido-res
y Usuarios y otras leyes complementarias. A estos efectos, dispondran de un plazo de catorce dias naturales
siguientes a la fecha de realizacion de la matricula, momento de celebracién del contrato, con independencia de
que el abono de la cuota se lleve a cabo posteriormente mediante adeudo en cuenta del interesado. En ningln caso,
sera posible el ejercicio de este derecho una vez iniciado el curso académico. Para poder ejercer este derechono sera
necesario justificar su decisién y no existird penalizacion ni gasto de ninguna clase, en cuyo caso se le devolvera
integramente el dinero abonado por el concepto de que se trate. El ejercicio del derecho de desistimiento no estara
sujeto a formalidad alguna ni a la entrega de un impreso especifico. Como documento valido suficiente para ejercer
este derecho, bastara el envio a la Seccion Econdmica de Alumnos, por el interesado, de un correo electrénico dirigido
a alumnos@ceu.es indicando su nombre y apellidos y los demas datos que permitan identificar suficientemente el
tramite de que se trata. El ejercicio de este derecho de desistimiento dentro del plazo establecido supondra la
pérdida de todos los derechos inherentes a la renovacion de la matricula como alumno dela Universidad.

10
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2. Aspectos Generales de Aplicaciéon a los
Estudiantes de la Universidad

21 Herramientas Informaticas

Es responsabilidad de cada alumno disponer de un equipo informatico adecuado para el
desarrollo de actividades académicas que involucren el uso de tecnologias de la informacion.
Esto incluye todas las actividades inherentes a la docencia.

22 Honorarios de Ensenanza

El calculo de los honorarios académicos se realiza multiplicando el nimero de créditos
matriculados por el precio correspondiente a cada crédito. Estos honorarios se facturan en
nueve mensualidades, desde octubre hasta junio, salvo que el alumno opte por un pago Unico
en septiembre, en cuyo caso obtendra un descuento del 3%.

En caso de cambios en el nUmero de créditos matriculados después de la formalizacién de la
matricula, la Universidad ajustara el importe correspondiente, prorrateando la diferencia en
los recibos restantes.

El descuento del 3% por pago Unico no se aplica en determinados colectivos de alumnos que
se regiran por las condiciones especificas que les resulten aplicables.

En caso de incumplimiento de la obligacién del pago integro de honorarios en la fecha
establecida, el alumno perdera la bonificacion del 3 %.

Tratandose de alumnos que, cumpliendo los requisitos exigidos, opten por la Convocatoria
Extraordinaria de Fin de Grado, deberan abonar los honorarios integramente en un solo pago.
La facturacion por este concepto se realizara en el mes de septiembre.

Para poder acceder por la via de reconocimiento de créditos se tendran que convalidar al menos 30
créditos.

23 Honorarios de Enseianza Recargos por segundas y
sucesivas matriculas

Se aplicaran los siguientes recargos sobre el precio del crédito, en caso de segundas o
posteriores matriculas:

e 10% para la segunda matricula.
e 20% para la tercera matricula.
e 30% para la cuarta y sucesivas matriculas.

Estos recargos se aplicaran sobre el precio del crédito vigente para el curso en que el estudiante
repita la asignatura.
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231 Movilidad internacional

En caso de que un estudiante participe en un programa de movilidad internacional (Erasmuso
acuerdos bilaterales con otros paises), debera abonar los honorarios correspondientes a la
Universidad San Pablo-CEU, ademas de cualquier cantidad adicional exigida por la
universidad de destino. Los alumnos seran informados de los destinos y programas que
impliquen costos adicionales.

232 Reconocimiento o Convalidacion de Créditos

Para tramitar el reconocimiento o la convalidacion de créditos cursados en estudios
universitarios que conducen a titulos oficiales’, se abonara un coste de cuarenta euros (40€)
porcrédito reconocido, excepto que se trate de créditos obtenidos en las Universidades CEU o
enel Instituto Superior de Estudios Profesionales CEU, en cuyo caso el reconocimiento no tendra
coste alguno.

Los demas créditos reconocidos o convalidados, es decir, todos aquellos que no hayan sido
cursados en estudios universitarios que conducen a la obtencion de titulos oficiales (inclusoen
Universidades CEU), se pagaran al precio del crédito estipulado para los estudios
correspondientes.

233 Otros conceptos no incluidos en la matricula y que no estan
cubiertos por los honorarios de ensenanzas.

La solicitud de certificados académicos, traslados de expedientes, asi como la expedicién de
Titulos, no se encuentran incluidos en la matricula y no son cubiertos por los honorarios de
ensefianza, por lo que deberan abonarse los correspondientes derechos econdmicos
establecidos al efecto en cada caso.

De conformidad con la NOTA de la SECRETARIA GENERAL DE UNIVERSIDADES DEL MINISTE- RIO
DE CIENCIA INNOVACION Y UNIVERSIDADES, de fecha 10 de mayo de 2024, relativa a la
identificacion de los ciudadanos extranjeros en la expedicion de los titulos universitarios, los
estudiantes extranjeros deberan aportar a la Universidad el NiUmero de Identificacion Extranjero
(NIE). A estos efectos, se informa que el NIE es requisito indispensable para la expedicion de
los titulos universitarios oficiales por parte de la Universidad San Pablo-CEU. El NIE puede
obtenerse por el interesado, bien en Espaia, ante las Oficinas de tramitacion para ciudadanos
extranjeros de la Policia Nacional, o bien en el extranjero en las Oficinas Consula-res de Espaiia
de su lugar de residencia.

Lo expresado en este apartado sera aplicable a todos los cursos académicos en los que se
matricule el alumno.

” Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefanzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

“Articulo 3. Titulos universitarios oficiales

1. Los estudios universitarios que conducen a la obtencion de titulos oficiales impartidos por las universidades se
estructuran en tres ciclos, denominados respectivamente Grado, Master y Doctorado, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 37 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.

Su superacion conforme al correspondiente plan de estudios, en el caso de Grado y Master, o programa, en el caso
de Doctorado, dara lugar a la obtencién de los titulos universitarios oficiales de Grado, Master Universitario y
Doctorado, respectivamente.”
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24 Ensenanzas de Certificados extranjeros y otros Titulos
Internacionales

Con independencia de la obtencién del correspondiente Grado por la Universidad San Pablo-
CEU, debe consultarse la documentacion especifica y cumplirse los requisitos establecidos
en las correspondientes Facultades o Escuela sobre los diplomas, titulos o certificados
adicionales expedidos por universidades extranjeras en cada Programa.

Los visados, asi como cualesquiera otros permisos administrativos requeridos por las
autoridades competentes para viajar a los Estados Unidos de América u otros paises que asi lo
requieran, deberan ser tramitados directamente por los alumnos interesados bajo su estricta
y Unica responsabilidad. A este respecto, se advierte de que los mismos deberan ser obtenidos
con la antelacion suficiente que permita el viaje. En caso de que sean finalmente denegados,
resultaran de aplicacion las penalizaciones dinerarias incluidas en las normas generales
establecidas en el Programa por causas sobrevenidas de fuerza mayor, las cuales deberan
acreditarse documentalmente.

25 Asignacion de turnos y vacunacion para estudiantes en
centros sanitarios

La Universidad es la encargada de asignar los turnos y grupos a los estudiantes, asi como su
hospital universitario, cuando sea necesario. Esta asignacion se realiza segun las
disponibilidades de los docentes y las necesidades organizativas de cada centro.

Todos los estudiantes que realicen parte de su formacién tedrica o practica en centros o
establecimientos sanitarios y sociosanitarios deberan cumplir con las instrucciones que, en
materia de vacunacién del personal sanitario, establezcan las autoridades sanitarias
competentes, asi como, en su caso, los propios centros o establecimientos sanitarios y
sociosanitarios a los que hayan sido asignados.

Durante su formacién en centros hospitalarios y sociosanitarios conveniados con la Universidad,
los estudiantes deben cumplir las normas internas de estos centros en cuanto a
funcionamiento, seguridad y disciplina. También deberan portar en todo momento una
identificacion valida, como el DNI, TIE, pasaporte o tarjeta de identificacion de estudiante.

Por ultimo, los estudiantes estan obligados a respetar la confidencialidad de cualquier
informacion relacionada con los pacientes, cumpliendo las normativas de proteccidon de datos
vigentes, especialmente el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga
la Directiva 95/46/CE, asi como la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales. Asimismo, deberan cumplir lo establecido
en la Orden SSI/81/2017, de 19 de enero, por la que se publica el Acuerdo de la Comisién de
Recursos Humanos del Sistema Nacional de Salud, por el que se aprueba el protocolo mediante
el que se determinan pautas basicas destinadas a asegurar y proteger el derecho a la intimidad
del paciente por los alumnos y residentes en Ciencias de la Salud [«BOE» num. 31, de 6 de
febrero de 2017].
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En caso de accidentes relacionados con las actividades formativas en los centros hospitalarios
y sociosanitarios conveniados, los estudiantes estaran cubiertos por el seguro escolar de la
Universidad vy, para los estudiantes mayores de 28 afios un seguro de accidentes especifico.
Ademas, cualquier dafo a terceros o bienes materiales sera cubierto por un seguro de
responsabilidad civil contratado por la Universidad.

26 Baja de Alumnos

El alumno que lo desee puede solicitar su baja como estudiante de la Universidad en cualquier
momento durante el curso académico, mediante la plataforma de intranet. La baja surtira
efecto desde el primer dia del mes siguiente a la solicitud.

El expediente académico del alumno que cause baja quedara archivado en la Universidad, y la
misma se reserva el derecho a reclamar el pago de los honorarios pendientes hasta el momento
de la baja.

Lo expresado en este apartado sera aplicable a todos los cursos académicos en los que
matricule el alumno.

3. Derecho de Reserva de Plaza para Integrantes
de Determinados Colectivos

En cumplimiento de la normativa vigente, la Universidad San Pablo-CEU reconoce el derechoa
reserva de plaza para los siguientes colectivos:

1. Estudiantes que superen la prueba de acceso para mayores de 25 afios: Se reservara un
minimo del 2% de las plazas.

2. Estudiantes que superen la prueba de acceso para mayores de 45 afios o estudiantes
mayores de 40 afios con acreditacion de experiencia laboral: Se reservara entre un 1% yun
3% de las plazas.

3. Estudiantes con discapacidad: Al menos el 5% de las plazas seran reservadas para
estudiantes con una discapacidad reconocida igual o superior al 33%, asi como para aquellos
estudiantes con necesidades educativas especiales permanentes asociadas a
circunstancias personales de discapacidad, que durante su escolarizacién anterior hayan
precisado de recursos y apoyos para su plena normalizacion educativa. A tal efecto, los
estudiantes con discapacidad deberdn presentar certificado de calificacion vy
reconocimiento del gradode discapacidad expedido por el 6rgano competente de cada
Comunidad Auténoma. En todo caso, el estudiante debera reunir los requisitos de acceso
establecidos para su admisién en el correspondiente titulo.

4. Deportistas de alto nivel o rendimiento: Se reservara un minimo del 3% de las plazas.

5. Candidatos en posesion de una titulacion universitaria oficial: Se reservara entre un 1% y
un 3% de las plazas.

Para ejercer el derecho de reserva de plaza, los estudiantes deberan acreditar su pertenencia a
alguno de estos colectivos y cumplir con los requisitos de acceso y admision de la Universidad.

Asimismo, la Universidad San Pablo-CEU reconoce el derecho de reserva de plaza a aquellos
candidatos que se encuentren en posesion de un Titulo de Técnico Superior obtenido en el
Instituto Superior de Estudios Profesionales CEU, siempre que cumplan todos los requisitos de
acceso y admision establecidos para cursar los estudios de que se trate en la Universidad San
Pablo-CEU.
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4. Falta de pago

La falta de pago del total o parte de los honorarios académicos tendra las siguientes
consecuencias para el alumno:

1. Imposibilidad de realizar examenes: El estudiante no podra presentarse a las pruebas
académicas si tiene pagos pendientes.

2. Suspension de calificaciones: Las calificaciones de cualquier ejercicio tedrico o practico no
seran comunicadas hasta que se regularicen los pagos.

3. Acceso limitado: La Universidad podra restringir el acceso a la intranet, el campus virtualo
el correo institucional si existen deudas pendientes.

4. Denegacion de titulos o certificados: La Universidad no expedira titulos ni certificados
académicos, ni tramitara traslados de expedientes mientras el estudiante tenga pagos
pendientes.

5. La Universidad se reserva el derecho a denegar solicitudes de cambios en la matricula,tales
como modificacién de créditos o planes de estudios, participacion en el programaErasmus
o practicas en empresas, entre otros, de aquellos alumnos que no estén al corriente de pago.

En caso de que un alumno tenga tres 0 mas mensualidades pendientes, la Universidad podra
requerirle para que proceda a regularizar su situacion, concediéndole un plazo al efecto.
Transcurrido ese plazo, si la situacién persistiera, la Universidad podra proceder a su baja. Si,
por alguna razon debidamente justificada, el estudiante no pudiera hacer frente a alguno de
los pagos pendientes, debera ponerse en contacto con la Seccién Econdmica de Alumnos, en
el correo electrénico para que la Universidad pueda estudiar su situacion.

Para la renovacion de plaza en cada nuevo curso académico, se exigira el pago de las
cantidades pendientes por matriculas de cursos académicos anteriores, siendo una condicién
previa para la matricula, y sin perjuicio de que la Universidad se reserve el derecho de reclamar,
por cualquier medio admitido en derecho, el importe total de los honorarios de ensefianza
pendientes de pago, frente a los obligados y responsables de los mismos.

Lo expresado en este apartado sera aplicable a todos los cursos académicos en los que se
matricule el alumno.
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5. Conocimiento y Aceptacion de las Normas
Académicas y Administrativas

Al participar en el proceso de admision, reserva de plaza y matricula en la Universidad San
Pablo-CEU, el estudiante acepta de forma integra las Normas Académicas y Administrativas
que rigen en la Universidad. Estas normas incluyen, pero no se limitan, a:

 Normas de Organizaciéon y Funcionamiento de la Universidad San Pablo-CEU, aprobadas
mediante el Decreto 31/2011 del Consejo de Gobierno publicado en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid nimero 136, de 10 de junio de 2011.

« Cualquier normativa interna adicional que se derive de las anteriores, que se comunique a
los estudiantes o esté publicada en el Portal de Transparencia de la Universidad:

https://www.uspceu.com/portal-transparencia

En particular, la participaciéon de los candidatos a alumnos de nuevo ingreso en el proceso de
admision en ensefianzas de Grado, asi como la de los alumnos en la renovacion de la matricula
en ensefanzas de Grado, IMPLICA EXPRESAMENTE, POR SU PARTE, EL CONOCIMIENTO y
ACEPTACION INTEGROS DE LAS PRESENTES NORMAS.
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