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Antes de empezar

Esta guia le explicara como debe cumplimentar cada seccion del proceso de matricula de la Universidad
San Pablo CEU.

e Siusted es un alumno de nuevo ingreso y por cualquier razén no puede iniciar el proceso de matri-
cula, debe ponerse en contacto con el Departamento de Admision y Nuevo Alumno:

o 902222 555/91 514 04 04
o Info.usp@ceu.es/ info.posgrado@ceu.es
o internationalstudents@ceu.es (admision internacional)

e Sitiene cualquier duda durante el proceso de matricula, puede contactar con la Secretaria del
Campus al que pertenezca su titulacion en los teléfonos:

- 9151404 00
— 914 56 63 00
O si es fuera del horario de atencion al alumno, en el correo electrénico:
Campus de Moncloa: secretariamoncloa@ceu.es

Campus de Monteprincipe: secretariamonteprincipe@ceu.es

e Sitiene cualquier duda sobre el pago, puede contactar con el “Departamento de Facturaciéon y
Cobros” en el teléfono 915 14 04 00 / 914 56 60 00 o en el correo electronico alumnos@ceu.es

Es importante que tenga en cuenta lo siguiente:

e Sies alumno de nuevo ingreso, antes de iniciar el proceso, por favor cierre todas las ventanas del
navegador que tenga e inicie sesién solo en el portal del futuro alumno de CEU. Si es alumno de
cursos superiores tendra acceso a través de su intranet “Renovacién de matricula”.

e El proceso de matricula debera completarse en su totalidad una vez lo inicie, es decir, si usted cie-
rra el proceso y lo vuelve a iniciar en otro momento, debera realizar el registro desde el principio.

e Para cada pantalla, el tiempo de inactividad maximo esta fijado en 30 minutos, si los supera, tendra
que volver a iniciar el proceso.

e Durante el proceso, no utilice los botones de ATRAS y ADELANTE del navegador, sino los botones
que existan dentro de la interfaz del programa para avanzar o retroceder en el proceso.
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Proceso de matricula

1. Pantalla principal

Una vez comience el proceso de matricula podra encontrar datos basicos referentes al estudio para el que

usted ha sido admitido, en la cabecera. Esta cabecera le acompafara durante todo el proceso de

matricula.
Nombre y apellidos DNI
Ao 2020/21-0
Centro 101 - Facultad c; Derecho NIA
Estudio 310 - Grados en Derecho y Relaciones Internacionales y Union Europea Tipo de Estudios 5 - Na informado
Plan de estudios 317 - Grados en Derecho y Relaciones Internacionales y Union Europea (Plan 2018) Especialidad 0- Mo especificada

Ademas, podra navegar en todo momento a través del menu para ver el estado de su matricula.

-0 —0—@

Mis datos Cuestionario Asignaturas a Informacion del
personales estadistico matricular pago

2. Cumplimentacion de programa de matricula

Mis datos personales

Durante la cumplimentacion de sus datos personales, debera repasar que los datos recogidos durante su

proceso de admision son correctos.

Por favor, muestre especial atencion a los codigos postales tanto del domicilio habitual, domicilio durante

el curso, datos de nacimiento y de contacto, si no estan completos no podra seguir con la matricula.

Si su domicilio durante el curso o lugar de nacimiento no esta bajo territorio espanol, debera

informar como cédigo postal el 99999 para poder continuar con el proceso.

En la seccién de datos de nacimiento, Si usted es nacido fuera de Espafia, debera marcar esta casilla

(1) e informar los campos que se mostraran a continuacion.

1

Fuera de Espana

Fecha de nacimiento ej. DD/MM/AAAA

Pais de nacimiento Canada v
Localidad
Provincia

Pais nacionalidad Canada v




Para poder continuar, sera necesario que abra, lea y acepte los siguientes enlaces, marcando “He leido y
acepto”.

1. NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD

A continuacion pulss en este enlace pars acceder 5l detalle de |3 normative de 18 universidad

He leido y acepto

2, AUTORIZACIONES

A continuacian pulsa en este enlace pars acceder al detalle de las autorizaciones solicitadas por la Universidad

He leido y acepto

3. INFORMACION PUBLICITARIA DE TERCERAS ENTIDADES

A continuacian pulsa en este enlace pars ver Ls informacidn sobre el consentimiento de acciones publicitarias de terceras entidadas

l_) Acepto recibir informacion en los términos anteriorments expuestos

[} Mo acepto recibir informacidn en Los términos anteriormente expuestos

Cuestionario estadistico

A continuacion, le solicitaremos que rellene el cuestionario estadistico solicitado por el Sistema Integrado
de Informacién Universitaria (SIIU) espafol, para los informes anuales.

CUESTIONARIO ESTADISTICO

Estos datos se usardn con fines estadisticos

Ultimo afio que cursé el estudio que le da acceso a este grado ) 2020 v

Municipio del centro en el que cursé el Gltimo afio del estudio que le da acceso 3 este grado ,O
Pais en que cursé el (ltimo afio del estudio que le da acceso a este grado 724 Espaiia w

Naturaleza del centro en el que cursd el estudio que le da acceso a este grado 9 Mo consta ~

Afio de acceso al Sistema universitario Espaiiol (SUE) 2020 ~

. i i i i ior? jos, indi i . - "

£EL estudiante tiene otra titulo de ensefianza superior? En caso de que tenga varios, indicar el de nivel o oo oo e ensefanza superior -
superior

iAccede por primera vez al Sistema Universitario Espafiol (SUE) durante este curso? 9 Mo consta

Estudio de acceso 99 Mo consta



Asignaturas a matricular
Para matricular asignaturas, debera incluirlas en su seleccion activa. Para ello debera marcar la asignatura
a través del icono (1) indicado en la imagen inferior. Los alumnos del Master Universitario en Formacion
del Profesorado ver guia pagina 14.

Si por su plan de estudios debe seleccionar todas las asignaturas disponibles, puede seleccionar el icono
que aparece en la cabecera (2) de la seleccién para su incorporacion masiva.

Tenga en cuenta que la incorporacion masiva de asignaturas no funcionara si en su caso, la asignatura
escogida necesita la eleccion de un grupo por su parte (A).

2 B3 Afiadir asignatura mediante codigo

- fredie=8 --

301 - Grado en

071 -Teoriz det Derecno. | 102 RSB g pren  FOITRCION 50 % Ler b Ler sem. 0
de Derecho Basica
2018)
o 301 Grado en ”
12072 -Claves ce Historia 101 Facutsa. [ CRDSH - Formacién w0 « tor - 1o sem. 0
Contemporénea de Derecho Basica
2018)
301 Grado en :
12073 - Derecho Romano | 01~ Feculiad | b o (Plan | TOTECIN 50 x 1ler 0 1er Sem. 0
de Derechio ! Bésica
2018)
301- Grado en .
12074 Fundamentosde 101 - Faultad o Z A0 SY  Formacidn - X tr - — .
Derecho Constitucional de Derecho 2018) Basica

..... - PR ime 301-Gradoen .

(A)

12071 - Teoria del Derecho

e e reeicetemidobemconeio e

() 101 - Facultad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. Propic
() 101 - Facultad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 111 56 Propio
() 101 - Facultad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 112 56 Propic
() 101 - Facultad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 119 55 Propio

Cuando complete la incorporacion de asignaturas de forma automatica, aparecera el siguiente mensaje:

| Alerta *|

©® se ha completado el proceso de seleccién automatica de asignaturas.




Una vez haya completado su seleccion, debera pulsar en siguiente.

Si es un alumno de cursos superiores y tiene asignaturas pendientes, le apareceran en la pestana de
“‘pendientes” y es lo primero que tendra que matricular. A continuacion, tendra que ir a la pestafia de “plan” y
seleccionar las asignaturas del curso que va a matricular.

Plan Fuera del plan

Mostrando m registros por paging Blsqueda global |

13051 - 101 - Facultad 217 - Grados en Derecho y Earmacian
Derecho de DerecI{a Relaciones Internationales y Bisics 6.0 X ler hed der Sem. 2
Romano Unién Europea (Plan 2018)

Mostrande Registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Informacion del pago

A continuacion, debera facilitar la informacién de pago de la matricula.

Descuentos, becas y elecciéon del tipo de pago

e Todos los descuentos/bonificaciones o becas a los que usted pueda optar a excepcion del
descuento por pago unico, no se aplicaran en el momento de cumplimentar la matricula, sino que
se hara a posteriori con el departamento de Facturacion y pagos o Becas, una vez se hayan
completado todas las resoluciones de los mismos. Por ello, no debera marcar descuentos ni
situacion de becario, aunque los tuviera, durante la cumplimentaciéon de esta seccién.

o Sidebera elegir entre las opciones de pago unico (1) o pago a plazos y el n® de plazos que desea
entre los posibles para su titulacion (2).

« El unico tipo de pago aceptado en la universidad es la domiciliacién bancaria, con la Unica
excepcion de los alumnos que no tengan cuenta bancaria en territorio SEPA, en cuyo caso vendra
indicado el abono por TPV (3). Ante cualquier problema adicional sobre los medios de pago, por
favor contacte con facturacién y cobros (alumnos@ceu.es) para revisar su caso.

(1)

Aplicacién descuento

Dispanible Seleccionado
Tipo de descuento PGO Unico
- .
Becario O

Pagoa plazos (]

Forma de pago @ Dpomiciliscién Bancaria




)

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Becario =
Pago a plazos =]
Numero de plazos 3 v

Forma de pago del primer plazo ®) pomiciliacion Bancaria

Forma de pago aplazado Domiciliaciéon Bancaria

@)

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento
Becario

Pago a plazos

«800

Namero de plazos ~

Forma de pago del primer plazo
Forma de pago aplazado

@ TPV -terminal punto de venta

Tarjeta bancaria (TPV apl)

Autorizacion dar informacion

Permitir al padre / madre / tutor legal que desde el Centro se dé informacion académica 0
0 economica del estudiante

Datos bancarios y mandato SEPA

A continuacion, debera facilitar los datos bancarios para la domiciliacion en caso de ser su medio de pago,
siempre que sea alumno de nuevo ingreso o verificarlos si es de cursos superiores.

Mamers de cusnta bancaria (IBARN)

. itas LNformar Lna CUsnTa sxTrani

Codiae BIC (SWIFT) ? Si 2a infarma. la longitud obligatoria es de 11 ca

actaras. Size AiIZpons de une version det
de solo 8 caractares. se debe completar por La derecha con 3 equis mayOsculas 3OO

Primes apetlido

Espania

Pravincia

Una vez cumplimentados debera aceptar la emision de la orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA.

Seguin la normativa bancaria vigente, a continuacién se emitird una orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA gue se
tendra gque cumplimentar v tendra gue firmar debidamente =l titular de la cuenta para entregarla de forma telematica a través
del portal del futuro alumno. Al formalizar esta matricula, te comprometes a realizar este requerimiento y a autorizar a la
Universidad a enviar drdenes a la entidad financiera para realizar el cargo en la cuenta especificada.




Confirmaciéon matricula

A continuacion, le aparecera un resumen de su matricula que debe confirmar para avanzar.

00— —0—0—§-

Mis datos Cuestionario Asignaturas a Informacién del Confirmacién de
personales estadistico matricular pago 12 matricula

©  Tras revisar La informacién resumen de La matricula pulsar el botén Confirmar

Solicitud Provisional de Matricula

Documentacion de la matricula

A continuacion, podra consultar su impreso de matricula y el mandato de domiciliacion. Una vez lo haya
hecho, debera pulsar CONFIRMAR para que quede debidamente formalizada.

Documentacién de la matricula

@ Lamatriculase ha cor En esta tiene di; i los impresos de La matricula realizada. ién tiene a su di icién los de pago que
correspondan en funcién de La forma de pago seleccionada. Adicionalmente pueden haberse generado otros documentos de interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electrénico estos documentos para su consulta posterior.

orcoe

Imprese matricula @

b o

Mandato de domiciliacion de marricula @5

Inscripcion en grupos de practicas

Para finalizar tendra que elegir (solo si en su estudio tiene practicas) los grupos. Debe pinchar en cada
una de las asignaturas que tenga una flecha (1) para elegir el grupo (2). En algunos casos si sélo existe un
grupo vendra preseleccionado.
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Si sus estudios no tienen “grupos de practicas”

matricula.

ELECCION GRUPOS DE PRACTICAS, SEMINARIOS, TUTORIAS, ETC

Si no has seleccionade el/los grupo/s, aparecers un botdn de seleccion (flecha) para seleccionarlo/s. £s posible que la seleccion sea automarica por ser =l dnico grupo dispenible. Misntras no hayas

grabado, el grupo aparecera en color rojo. Es necesario que pulses el botén Grabar para hacer efectiva esta seleccidn.

@ Mo existen grupos para la asignacién

le aparecera la siguiente pantalla y habra finalizado su



*Por ultimo, si realiza el pago por domiciliacion bancaria recibira un correo a las 24 horas de
realizar su matricula para validar el documento SEPA.

Pago por TPV

Si su medio de pago es TPV le aparecera la siguiente pantalla y tendra dos opciones “Aceptar” para

abonar la primera cuota (1) y al final podra obtener el recibo o dar a “Volver” y consultar su la
documentacion de su matricula.

IR

. . ettt ———
e R
o —

e By
(1)

“Sabadell Empe——
1 ==

ray arjuia W
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. -
= =

GB Sarviltes

Confirmacion de matricula
A continuacion, le aparecera un resumen de su matricula que debe confirmar para avanzar.

—0—0—0 8-

Mis datos Cuestionario Asignaturas a Informacién del Confirmacién de
personales estadistico matricular pago 12 matricula

o Tras revisar la informacion resumen de la matricula pulsar el boton Confirmar

Solicitud Provisional de Matricula



Documentacion de la matricula

A continuacion, le aparecera un resumen de su matricula, compruebe que todo es correcto. Una vez lo
haya hecho, debera pulsar CONFIRMAR para que quede debidamente formalizada.

Documentacién de la matricula

La se ha En esta pantalla tiene Los imp! de s También tiene a su disposicién los documentos de page que
correspondan en funcién de La forma de page seleccionada. Adicionalmente pueden haberse generado otros documentos de interés.
imprimir, © envi por correo estos para su consulta posterior.

Imprese matriculs @3 2

Recibos TPV matricula @5 2 = =

Inscripcién en grupos de practicas

Para finalizar tendra que elegir (solo si en su estudio tiene practicas) los grupos. Debe pinchar en cada
una de las asignaturas que tenga una flecha (1) para elegir el grupo (2). En algunos casos si sélo existe un
grupo vendra preseleccionado.
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Al finalizar le aparecera un justificante que podra imprimir y con esto habra finalizado su matricula.

Pl - Faso aieec chee s
BTN - aseke o Alpcdii-sirne e 19730

| Pl el s e |

| e 8 — - ] e
L] e LT — - T A g e g
- oy = — e e e el e
ry e Bl - — R e R
- e — i - PO N p—

f= T e —— - S Eima. R e el s

| Bl e R L] S P e e S gl
- [ — s R —— L ——

Si sus estudios no tienen “grupos de practicas” le aparecera la siguiente pantalla y habra
finalizado su matricula.

ELECCION GRUPOS DE PRACTICAS, SEMINARIOS, TUTORIAS, ETC

Si no has seleccionade el/los grupoys, aparecerd un botén de seleccién (flecha) para seleccionarlo/s. Es posible que la seleccidn sea automatica por ser el tinico grupo disponible. Mientras no hayas
grabado, el grupo aparecera en color rojo. Es necesario que pulses el botén Grabar para hacer efectiva esta seleccion.

@ Mo existen grupos para 12 asignacién



Instrucciones para matricularse en la Especialidad correcta del Master
Universitario en Formacion para Profesor de Educaciéon Secundaria
Obligatoria y Bachillerato

En el Master Universitario en Formacion para Profesor de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato te tienes que matricular de 60 créditos divididos de la siguiente forma:
v 5 MATERIAS OBLIGATORIAS:

e Sociedad, Familia y Educacion

e Aprendizaje y Desarrollo de la Personalidad

e Procesos y Contextos Educativos

e Historia y caracteristica de los grandes modelos educativos

e Antropologia

v 3 MATERIAS OPTATIVAS
v MODULO PRACTICUM
v TRABAJO FINAL DE MASTER

Las optativas consisten en tres materias cuya nomenclatura termina con el modulo de su
especialidad.
ESPECIALIDAD EN MATEMATICAS
e Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en Matematicas.
e Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Matematicas.
¢ |nnovacién docente e iniciacion a la investigacion educativa. Especialidad en Matematicas

ESPECIALIDAD EN LENGUA Y LITERATURA
e Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en Lengua y Literatura.
e Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Lengua y
Literatura.
¢ Innovacién docente e iniciacion a la investigacion educativa. Especialidad en Lengua y
Literatura.

ESPECIALIDAD EN HUMANIDADES
¢ Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en Humanidades.
e Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Humanidades.
¢ Innovacién docente e iniciacion a la investigacion educativa Especialidad en Humanidades.

ESPECIALIDAD EN DIBUJO Y EDUCACION PLASTICA Y VISUAL
e Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en Dibujo.
e Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Dibujo.
¢ Innovacién docente e iniciacion a la investigacion educativa. Especialidad en Dibujo.

ESPECIALIDAD EN CIENCIAS EXPERIMENTALES
e Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en CC. Experimentales.
e Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en CC.
Experimentales.
e Innovacion docente e iniciacion a la investigacion educativa. Especialidad en CC.
Experimentales.

ESPECIALIDAD EN INGENIERIA Y ENSENANZAS TECNICAS
e Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en Ingenieria y Ensefanzas
Técnicas.
» Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Ingenieria y
Ensefianzas Técnicas.
e Innovacién docente e iniciacion a la investigacion educativa. Especialidad en Ingenieria y
Ensefianzas Técnicas.

ESPECIALIDAD EN INGLES



» Complementos para la formacion disciplinar. Especialidad en inglés.
» Aprendizaje y Ensefianza de las Materias Correspondientes. Especialidad en inglés.
* Innovacion docente e iniciacion a la investigacion educativa. Especialidad en inglés.
ESPECIALIDAD DE ORIENTACION EDUCATIVA (en este caso son 4 asignaturas)
¢ Los ambitos en Orientacion Educativa y el asesoramiento psicopedagodgico.
e Los procesos en Orientacién Educativa y el asesoramiento psicopedagdgico.
e Educacion Inclusiva y atencion a la diversidad
e Lainvestigacion e innovacion educativa y la gestion del cambio

NOTA IMPORTANTE: la especialidad de Ciencias Sociales esta cerrada.
Los alumnos de esta especialidad se matriculan en Humanidades, ya que comparten el mismo
itinerario formativo.

Si durante el proceso te surge cualquier problema podras poner una incidencia al departamento de
informatica a través de la pestana habilitada en la plataforma virtual. Para ello, deberas clicar en la
pestafia PROCESOS — INCIDENCIAS Y SOLICITUDES.
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