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Estimados alumnos,
Enviamos información relevante para la realización de matrícula 24-25. Queremos recordar
varias cosas para tener en cuenta:
 

1. SOLAMENTE HAY UN periodo de matrícula, que es del 15 al 21 de julio. Aquellas

incidencias que surjan en este periodo serán atendidas exclusivamente vía intranet,

durante los últimos días del mes de julio y primeros del mes de septiembre. Todas las

incidencias serán atendidas por estricto orden de solicitud en un plazo de tiempo

razonable (en función del volumen generado), por lo que se solicita paciencia. Es

mandatario esperar o mandar una nueva incidencia, a personarse en Secretaría o hacer

llamadas telefónicas buscando una solución, sin esperar su turno.

2. Este mensaje dispone de unos documentos adjuntos donde viene información sobre

cómo hacer la matrícula, elección de grupos de prácticas, grupos especiales, etc. Son

archivos DE OBLIGADA LECTURA antes de hacer la matrícula. Cualquier error procedente

de su omisión, sin duda desembocará en una incidencia que seguramente tardará algo en

resolverse. Se recuerda que es responsabilidad del alumno hacer su matrícula en las

fechas previstas.

3. Cada itinerario tiene un número de grupos determinado y suficientes para atender a la

demanda. Si respetamos los itinerarios, también habrá plazas disponibles para resolver

incidencias que surjan durante el curso. En los grupos de prácticas siempre se debe elegir

el mismo grupo para todas las asignaturas del curso.

4. No se deben elegir grupos correspondientes a otros itinerarios, excepto causa justificada,

que se deberá solicitar y documentar debidamente (no vale con decir me coincide,  no

puedo, etc. hay que demostrarlo). Se recuerda que el hecho de SOLICITAR no implica

CONCEDER.

5. La última actualización de los horarios está publicada siempre en la información útil de la

Facultad y en la intranet (se recomienda consultar esta información con una cierta

periodicidad, especialmente hasta que comienza el curso académico, por posibles

modificaciones).

6. Este curso académico tendréis en la intranet un aparatado exclusivo para poder elegir los

grupos de prácticas (siempre después de haber elegido primero el de teoría).
 
Espero que, si todo va bien, el número de incidencias sea bajo y lo podamos solventar con
diligencia. Deseo que paséis un feliz verano, que descanséis mucho, que lo paséis mejor todavía,
y que volváis con energías renovadas para afrontar el próximo curso.
Un saludo cordial

 

mailto:avicore@ceu.es
mailto:Listas_USP_Alumnos_Farmacia@ceu365.onmicrosoft.com
mailto:mglecumberri@ceu.es

& cru

Universidad
San Pablo




o

anos < ceu






 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


 
 


Guía 
cumplimentación 
de matrícula 


 
 
 
 


Grado 


CURSO 2024 - 2025 







2  


Indice 
 
 


 
 
 


Antes de empezar 3 


Proceso de matrícula 4 


Pantalla principal 4 


Cumplimentación de programa de matrícula 4 


Mis datos personales 4 


Cuestionario Estadístico 5 


Asignaturas a matricular 6 


Información de pago 7 


Descuentos, becas y elección del tipo de pago 7 


Confirmación autorización información 8 


Datos bancarios y mandato SEPA 8 


Confirmación de matrícula 9 


Documentación matrícula 9 


Inscripción en grupos de prácticas 9 


Pago por TPV 11 


Confirmación matrícula 11 


Documentación matrícula 12 


Inscripción en grupos de prácticas 12 


             Guía específica Máster Universitario en Formación Profesorado  14 







3  


Antes de empezar 
Esta guía le explicará cómo debe cumplimentar cada sección del proceso de matrícula de la Universidad 
San Pablo CEU. 


• Si usted es un alumno de nuevo ingreso y por cualquier razón no puede iniciar el proceso de matrí- 
cula, debe ponerse en contacto con el Departamento de Admisión y Nuevo Alumno: 


o 902 222 555 / 91 514 04 04 
o Info.usp@ceu.es / info.posgrado@ceu.es 
o internationalstudents@ceu.es (admisión internacional) 


• Si tiene cualquier duda durante el proceso de matrícula, puede contactar con la Secretaría del 
Campus al que pertenezca su titulación en los teléfonos: 


− 915 14 04 00 
− 914 56 63 00 


O si es fuera del horario de atención al alumno, en el correo electrónico: 


− Campus de Moncloa: secretariamoncloa@ceu.es 


− Campus de Montepríncipe: secretariamonteprincipe@ceu.es 
 


• Si tiene cualquier duda sobre el pago, puede contactar con el “Departamento de Facturación y 
Cobros” en el teléfono 915 14 04 00 / 914 56 60 00 o en el correo electrónico alumnos@ceu.es 


 
 


Es importante que tenga en cuenta lo siguiente: 


• Si es alumno de nuevo ingreso, antes de iniciar el proceso, por favor cierre todas las ventanas del 
navegador que tenga e inicie sesión solo en el portal del futuro alumno de CEU. Si es alumno de 
cursos superiores tendrá acceso a través de su intranet “Renovación de matrícula”. 


• El proceso de matrícula deberá completarse en su totalidad una vez lo inicie, es decir, si usted cie- 
rra el proceso y lo vuelve a iniciar en otro momento, deberá realizar el registro desde el principio. 


• Para cada pantalla, el tiempo de inactividad máximo está fijado en 30 minutos, si los supera, tendrá 
que volver a iniciar el proceso. 


• Durante el proceso, no utilice los botones de ATRÁS y ADELANTE del navegador, sino los botones 
que existan dentro de la interfaz del programa para avanzar o retroceder en el proceso. 



mailto:Info.usp@ceu.es

mailto:info.posgrado@ceu.es

mailto:internationalstudents@ceu.es

mailto:secretariamoncloa@ceu.es

mailto:secretariamonteprincipe@ceu.es

mailto:alumnos@ceu.es
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Proceso de matrícula 
 


1. Pantalla principal 
 


Una vez comience el proceso de matrícula podrá encontrar datos básicos referentes al estudio para el que 
usted ha sido admitido, en la cabecera. Esta cabecera le acompañará durante todo el proceso de 
matrícula. 


 


Además, podrá navegar en todo momento a través del menú para ver el estado de su matrícula. 
 
 


 
 


2. Cumplimentación de programa de matrícula 


Mis datos personales 
 


Durante la cumplimentación de sus datos personales, deberá repasar que los datos recogidos durante su 
proceso de admisión son correctos. 


Por favor, muestre especial atención a los códigos postales tanto del domicilio habitual, domicilio durante 
el curso, datos de nacimiento y de contacto, si no están completos no podrá seguir con la matrícula. 


Si su domicilio durante el curso o lugar de nacimiento no está bajo territorio español, deberá 
informar como código postal el 99999 para poder continuar con el proceso. 


En la sección de datos de nacimiento, Si usted es nacido fuera de España, deberá marcar esta casilla 


(1) e informar los campos que se mostrarán a continuación. 
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Para poder continuar, será necesario que abra, lea y acepte los siguientes enlaces, marcando “He leído y 
acepto”. 


 
 


 
 


Cuestionario estadístico 
 


A continuación, le solicitaremos que rellene el cuestionario estadístico solicitado por el Sistema Integrado 
de Información Universitaria (SIIU) español, para los informes anuales. 
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Asignaturas a matricular 
Para matricular asignaturas, deberá incluirlas en su selección activa. Para ello deberá marcar la asignatura 
a través del icono (1) indicado en la imagen inferior.  


Si por su plan de estudios debe seleccionar todas las asignaturas disponibles, puede seleccionar el icono 
que aparece en la cabecera (2) de la selección para su incorporación masiva. 


Tenga en cuenta que la incorporación masiva de asignaturas no funcionará si en su caso, la asignatura 
escogida necesita la elección de un grupo por su parte (A). 


 
 


2 


1 
 
 
 
 


(A) 
 


 
 


Cuando complete la incorporación de asignaturas de forma automática, aparecerá el siguiente mensaje: 
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Una vez haya completado su selección, deberá pulsar en siguiente. 
 


Si es un alumno de cursos superiores y tiene asignaturas pendientes, le aparecerán en la pestaña de 
“pendientes” y es lo primero que tendrá que matricular. A continuación, tendrá que ir a la pestaña de “plan” y 
seleccionar las asignaturas del curso que va a matricular, en el caso de tener reconocimientos pendientes 
de meter en su expediente le aparecerá una pestaña  de “ reconocimientos” que tendrá que matricular  ( el 
pago se realizara en enero) y en el caso de irse de movilidad le aparecerá una pestaña de “ programa de 
intercambio”  


 
 


 
 


 


 
 


Información del pago 
 


A continuación, deberá facilitar la información de pago de la matrícula. 


Descuentos, becas y elección del tipo de pago 
 


• Todos los descuentos/bonificaciones o becas a los que usted pueda optar a excepción del 
descuento por pago único, no se aplicarán en el momento de cumplimentar la matrícula, sino que 
se hará a posteriori con el departamento de Facturación y pagos o Becas, una vez se hayan 
completado todas las resoluciones de los mismos. Por ello, no deberá marcar descuentos ni 
situación de becario, aunque los tuviera, durante la cumplimentación de esta sección. 


• Si deberá elegir entre las opciones de pago único (1) o pago a plazos y el nº de plazos que desea 
entre los posibles para su titulación (2). 


• El único tipo de pago aceptado en la universidad es la domiciliación bancaria, con la única 
excepción de los alumnos que no tengan cuenta bancaria en territorio SEPA, en cuyo caso vendrá 
indicado el abono por TPV (3). Ante cualquier problema adicional sobre los medios de pago, por 
favor contacte con facturación y cobros (alumnos@ceu.es) para revisar su caso. 
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(1) 
 


 
 
 
 


(2)  
 


(3)  
 
 


 
 
 
 
 
 
Autorización dar información 
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Datos bancarios y mandato SEPA 
A continuación, deberá facilitar los datos bancarios para la domiciliación en caso de ser su medio de pago, 
siempre que sea alumno de nuevo ingreso o verificarlos si es de cursos superiores. 


 


 
 
 


Una vez cumplimentados deberá aceptar la emisión de la orden de domiciliación de adeudo directo SEPA. 
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Confirmación matrícula 


A continuación, le aparecerá un resumen de su matrícula que debe confirmar para avanzar. 
 
 


 
 


Documentación de la matrícula 


A continuación, podrá consultar su impreso de matrícula y el mandato de domiciliación. Una vez lo haya 
hecho, deberá pulsar CONFIRMAR para que quede debidamente formalizada. 


 
 


 


 


Si sus estudios no tienen “grupos de prácticas” le aparecerá la siguiente pantalla y habrá finalizado su 
matrícula. 
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*Por último, si realiza el pago por domiciliación bancaria recibirá un correo a las 24 horas de 
realizar su matrícula para validar el documento SEPA. 


 
Pago por TPV 


Si su medio de pago es TPV le aparecerá la siguiente pantalla y tendrá dos opciones “Aceptar” para 
abonar la primera cuota (1) y al final podrá obtener el recibo o dar a “Volver” y consultar su la 
documentación de su matrícula. 


 


 
(1) 


 


 
 
 


Confirmación de matrícula 


A continuación, le aparecerá un resumen de su matrícula que debe confirmar para avanzar. 
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Documentación de la matrícula 


A continuación, le aparecerá un resumen de su matrícula, compruebe que todo es correcto. Una vez lo 
haya hecho, deberá pulsar CONFIRMAR  Y CONTINUAR para que quede debidamente formalizada. 


 
 


 
 
 
 


Inscripción en grupos de prácticas 


Para finalizar la matrícula, deberá elegir los grupos de prácticas (solo si en su estudio tiene prácticas). 
Para evitar solapamientos, se recomienda elegir siempre el mismo grupo cuando estén disponibles. 


Se accede directamente desde la intranet 
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Debe pinchar en cada una de las asignaturas que tenga una flecha (1) para elegir el grupo (2). En algunos 
casos si sólo existe un grupo vendrá preseleccionado. 


 
 


(1) 
 


 
(2) 


 


 
 
 


Al finalizar le aparecerá un justificante que podrá imprimir y con esto habrá finalizado su matrícula. 
 


 


 
 
 


 
 


 
 


 
 







 


 
Instrucciones para matricularse en la Especialidad correcta del Máster 


Universitario en Formación para Profesor de Educación Secundaria 
Obligatoria y Bachillerato 


 
En el Máster Universitario en Formación para Profesor de Educación Secundaria Obligatoria y 
Bachillerato te tienes que matricular de 60 créditos divididos de la siguiente forma:  
✓ 5 MATERIAS OBLIGATORIAS:  


• Sociedad, Familia y Educación  
• Aprendizaje y Desarrollo de la Personalidad  
• Procesos y Contextos Educativos  
• Historia y característica de los grandes modelos educativos  
• Antropología  


✓ 3 MATERIAS OPTATIVAS  
✓ MÓDULO PRACTICUM  
✓ TRABAJO FINAL DE MÁSTER  
 
Las optativas consisten en tres materias cuya nomenclatura termina con el módulo de su 
especialidad.  
ESPECIALIDAD EN MATEMÁTICAS  


• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en Matemáticas.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Matemáticas.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa. Especialidad en Matemáticas  


ESPECIALIDAD EN LENGUA Y LITERATURA  
• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en Lengua y Literatura.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Lengua y 


Literatura.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa. Especialidad en Lengua y 


Literatura.  


ESPECIALIDAD EN HUMANIDADES  
• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en Humanidades.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Humanidades.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa Especialidad en Humanidades.  


 
ESPECIALIDAD EN DIBUJO Y EDUCACIÓN PLÁSTICA Y VISUAL  


• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en Dibujo.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Dibujo.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa. Especialidad en Dibujo.  


ESPECIALIDAD EN CIENCIAS EXPERIMENTALES  
• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en CC. Experimentales.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en CC. 


Experimentales.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa. Especialidad en CC. 


Experimentales.  


ESPECIALIDAD EN INGENIERÍA Y ENSEÑANZAS TÉCNICAS  
• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en Ingeniería y Enseñanzas 


Técnicas.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en Ingeniería y 


Enseñanzas Técnicas.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa. Especialidad en Ingeniería y 


Enseñanzas Técnicas.  







 


ESPECIALIDAD EN INGLÉS  
• Complementos para la formación disciplinar. Especialidad en inglés.  
• Aprendizaje y Enseñanza de las Materias Correspondientes. Especialidad en inglés.  
• Innovación docente e iniciación a la investigación educativa. Especialidad en inglés.  
ESPECIALIDAD DE ORIENTACIÓN EDUCATIVA (en este caso son 4 asignaturas) 


• Los ámbitos en Orientación Educativa y el asesoramiento psicopedagógico.  
• Los procesos en Orientación Educativa y el asesoramiento psicopedagógico.  
• Educación Inclusiva y atención a la diversidad  
• La investigación e innovación educativa y la gestión del cambio  


 
NOTA IMPORTANTE: la especialidad de Ciencias Sociales está cerrada.  
Los alumnos de esta especialidad se matriculan en Humanidades, ya que comparten el mismo 
itinerario formativo.  
 
Si durante el proceso te surge cualquier problema podrás poner una incidencia al departamento de 
informática a través de la pestaña habilitada en la plataforma virtual. Para ello, deberás clicar en la 
pestaña PROCESOS – INCIDENCIAS Y SOLICITUDES. 
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Criterios e instrucciones de matrícula de la Facultad de Farmacia, curso 


2024-2025 


A partir del 15 de julio, comienza el período de matrícula para el curso 2024-2025. Se recuerda 


a los alumnos que del 15 al 21 de julio realizarán la matrícula, pudiéndose subsanar solamente 


errores e incidencias de dicha matrícula hasta finales de septiembre. Se recuerda que en el 


segundo semestre NO hay periodo de matriculación, solamente se realizarán traspaso de notas 


de movilidad internacional, ampliaciones de matrícula solicitadas y justificadas, y modificaciones 


por incidencias devenidas del transcurso del semestre. 


La elección de grupos debe hacerse de acuerdo con lo publicado en el archivo de horarios de la 


facultad, disponible en la intranet y en la web de la universidad 


(https://www.uspceu.com/alumnos/facultad-farmacia/informacion-util). También en la 


intranet, en la carpeta de “calendario de exámenes”. En dicho archivo se indican claramente qué 


grupos de teoría/prácticas se ofertan a cada tipo de alumno, en función de su grado y su 


modalidad (español/bilingüe, semipresencial, etc.). Se recuerda que en cada itinerario hay ya un 


número de grupos suficientes para los alumnos que hay en él, y que los alumnos NO deben 


elegir otros grupos de otros itinerarios por cuestiones de conveniencia. TODAS las 


solicitudes/incidencias deben realizarse EXCLUSIVAMENTE por la intranet.  


Es obligatorio elegir el mismo grupo de prácticas en las asignaturas del mismo curso/semestre. 


Si un alumno no cumple esta regla, Secretaría podrá anular dicha matrícula. 


Los grupos de prácticas se realizarán en sesiones de 3 horas (salvo alguna excepción, indicada 


en el calendario de prácticas, o en los grupos intensivos para alumnos semipresenciales) que se 


ubicarán en uno de los 3 turnos posibles: mañana (de 8:30 a 11:30), mediodía (de 11:30 a 


14:30/12:30 a 15:30) o tarde (de 15:30 a 18:30) 


Se recuerda que la elección de grupos y horarios es, en un principio, una preferencia. Secretaría 


podrá modificar esta solicitud por cuestiones organizativas, siempre informando al interesado 


de los cambios a los que se procederá. 


 


INSCRIPCIÓN A GRUPOS NO MATRICULABLES  


1. La inscripción en los grupos de prácticas se realiza justo después de la matrícula de los 


grupos matriculables (seminarios o de docencia teórico-práctica). En la intranet, aparece 


una casilla sobre “elección de grupos de prácticas”. Es imprescindible que los alumnos 


escojan siempre el mismo itinerario (grupo de prácticas) en todas las asignaturas del 


mismo curso/semestre. 


2. Los alumnos que en cursos anteriores hayan aprobado las prácticas, y quieran 


reconocerlas, deben inscribirse en el grupo de prácticas reconocidas 999. Secretaría 


Académica, junto con los correspondientes departamentos, cotejarán esta solicitud e 


informarán a los alumnos de si cumplen los requisitos para su reconocimiento.  


3. Si hay alguna incidencia en la matrícula, hay que inscribirse en el grupo 911 y en paralelo 


enviar una incidencia por la intranet-trámites y solicitudes explicándola brevemente (no 


se atenderá ninguna incidencia que se reciba en el correo de Secretaría o personándose 


presencialmente en Secretaría) 


4. Una vez comenzado el curso, solo se admitirán cambios de grupo mediante justificación 


(aportando la documentación pertinente a tal efecto), o intercambiando la plaza con un 


compañero. 



https://www.uspceu.com/alumnos/facultad-farmacia/informacion-util
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INSCRIPCIÓN EN EL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG) 


1. La inscripción en el Trabajo fin de Grado solo será posible si el alumno se matricula de 


todas las asignaturas necesarias para terminar el Grado. 


2. Cada alumno elegirá uno de los grupos disponibles. 


3. A principios de septiembre, los alumnos inscritos recibirán la oferta de trabajos de la 


Facultad. El proceso de elección/asignación de TFG comenzará en ese momento y será 


anunciado previamente. 


 


GRUPOS ESPECIALES DE LAS ASIGNATURAS 


1. IDIOMA MODERNO. Los alumnos que deban matricularse en la asignatura de Idioma 


Moderno, lo harán desde el principio, eligiendo el grupo 200 (en caso de intención de 


reconocimiento de la asignatura mediante prueba idiomática), o en los grupos 


correspondientes (en el caso de cursarla normalmente). NUNCA se procederá al 


reconocimiento si el alumno no se ha matriculado de la asignatura previamente. 
 


2. PRÁCTICAS TUTELADAS DE FARMACIA. Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 700 


(oficina de farmacia, primer semestre), 701 (hospitalarias de primer semestre), 800 


(oficina de farmacia, segundo semestre), 801 (hospitalarias de segundo semestre). 
 


3. ÓPTICA: Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 380 (alumnos en modalidad 


presencial en modalidad presencial que acceden por EBAU o traslado de expediente y 


que no tengan finalizada la titulación), 382 (alumnos en modalidad semipresencial que 


acceden por EBAU o traslado de expediente y que no tengan finalizada la titulación) y 


381 (alumnos farmacéuticos conveniados del Consejo que acceden por la titulación ya 


finalizada de Farmacia). 
 


4. NUTRICIÓN HUMANA Y DIETÉTICA: Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 145 


(alumnos presenciales que acceden por EBAU o traslado de expediente y que no tengan 


finalizada la titulación) y 385 (alumnos farmacéuticos conveniados del Consejo que 


acceden por la titulación ya finalizada de Farmacia). 
 


5. PRÁCTICAS EXTERNAS: Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 600 (alumnos en 


movilidad), 700 (alumnos primer semestre), 800 (alumnos segundo semestre). 
 


6. ALUMNOS CON MOVILIDAD ERASMUS: en las asignaturas que se van a cursar en 


movilidad íntegramente (incluida la evaluación de la asignatura), deben elegir el grupo 


100/111. 
 


7. PRÁCTICAS EN EMPRESA Y MOVILIDAD CHICAGO-BOSTON: los alumnos elegirán en las 


asignaturas correspondientes el grupo 900. 
 


8. CONVOCATORIA FIN CARRERA: Los alumnos que deseen acogerse a la CONVOCATORIA 


FIN DE CARRERA se matricularan de la asignatura/s y después deben enviar la solicitud 
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a través de la secretaría virtual en la intranet-trámites y solicitudes-solicitud 


convocatoria fin carrera indicando las asignaturas. 


 


9. 5ª Y 6ª CONOCATORIA: Los alumnos que cursen alguna asignatura en 5ª y 6ª 


convocatoria NO PODRAN MATRICULARSE hasta que el Vicedecanato les autorice, para 


ello deben enviar la solicitud a través de la secretaría virtual de la intranet-trámites y 


solicitudes- solicitud 5ª y 6ª convocatoria. 


 


Titulación Alta de matrícula para 


los alumnos que han 


superado todas sus 


asignaturas en 


convocatoria ordinaria 


durante el curso 2022-


2023 


Alta de matrícula 


para los alumnos que 


han superado todas 


sus asignaturas en 


ambas convocatorias 


durante el curso 


2022-2023 


Alta de matrícula 


para los alumnos que 


NO hayan superado 


todas las asignaturas 


durante el curso 


2022-2023 


Alta y/o Modificación 


de matrícula para los 


demás alumnos que 


hayan cursado 


estudios durante el 


curso 2022-2023 


Grado en 


Farmacia 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Grado en 


Nutrición 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Grado en Óptica  Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Grado en 


Biotecnología 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Doble Grado 


Farmacia + 


Nutrición 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Doble Grado 


Farmacia + Óptica 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Doble Grado 


Farmacia + 


Biotecnología 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Doble Grado 


Farmacia + ADE 


Desde el 15 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 de 


septiembre a las 23:59 


Desde el 16 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 18 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 


Desde el 22 de julio a 


las 12:00 hasta el 20 


de septiembre a las 


23:59 
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Criterios e instrucciones de matrícula de la Facultad de Farmacia, curso 

2024-2025 

A partir del 15 de julio, comienza el período de matrícula para el curso 2024-2025. Se recuerda 

a los alumnos que del 15 al 21 de julio realizarán la matrícula, pudiéndose subsanar solamente 

errores e incidencias de dicha matrícula hasta finales de septiembre. Se recuerda que en el 

segundo semestre NO hay periodo de matriculación, solamente se realizarán traspaso de notas 

de movilidad internacional, ampliaciones de matrícula solicitadas y justificadas, y modificaciones 

por incidencias devenidas del transcurso del semestre. 

La elección de grupos debe hacerse de acuerdo con lo publicado en el archivo de horarios de la 

facultad, disponible en la intranet y en la web de la universidad 

(https://www.uspceu.com/alumnos/facultad-farmacia/informacion-util). También en la 

intranet, en la carpeta de “calendario de exámenes”. En dicho archivo se indican claramente qué 

grupos de teoría/prácticas se ofertan a cada tipo de alumno, en función de su grado y su 

modalidad (español/bilingüe, semipresencial, etc.). Se recuerda que en cada itinerario hay ya un 

número de grupos suficientes para los alumnos que hay en él, y que los alumnos NO deben 

elegir otros grupos de otros itinerarios por cuestiones de conveniencia. TODAS las 

solicitudes/incidencias deben realizarse EXCLUSIVAMENTE por la intranet.  

Es obligatorio elegir el mismo grupo de prácticas en las asignaturas del mismo curso/semestre. 

Si un alumno no cumple esta regla, Secretaría podrá anular dicha matrícula. 

Los grupos de prácticas se realizarán en sesiones de 3 horas (salvo alguna excepción, indicada 

en el calendario de prácticas, o en los grupos intensivos para alumnos semipresenciales) que se 

ubicarán en uno de los 3 turnos posibles: mañana (de 8:30 a 11:30), mediodía (de 11:30 a 

14:30/12:30 a 15:30) o tarde (de 15:30 a 18:30) 

Se recuerda que la elección de grupos y horarios es, en un principio, una preferencia. Secretaría 

podrá modificar esta solicitud por cuestiones organizativas, siempre informando al interesado 

de los cambios a los que se procederá. 

 

INSCRIPCIÓN A GRUPOS NO MATRICULABLES  

1. La inscripción en los grupos de prácticas se realiza justo después de la matrícula de los 

grupos matriculables (seminarios o de docencia teórico-práctica). En la intranet, aparece 

una casilla sobre “elección de grupos de prácticas”. Es imprescindible que los alumnos 

escojan siempre el mismo itinerario (grupo de prácticas) en todas las asignaturas del 

mismo curso/semestre. 

2. Los alumnos que en cursos anteriores hayan aprobado las prácticas, y quieran 

reconocerlas, deben inscribirse en el grupo de prácticas reconocidas 999. Secretaría 

Académica, junto con los correspondientes departamentos, cotejarán esta solicitud e 

informarán a los alumnos de si cumplen los requisitos para su reconocimiento.  

3. Si hay alguna incidencia en la matrícula, hay que inscribirse en el grupo 911 y en paralelo 

enviar una incidencia por la intranet-trámites y solicitudes explicándola brevemente (no 

se atenderá ninguna incidencia que se reciba en el correo de Secretaría o personándose 

presencialmente en Secretaría) 

4. Una vez comenzado el curso, solo se admitirán cambios de grupo mediante justificación 

(aportando la documentación pertinente a tal efecto), o intercambiando la plaza con un 

compañero. 

https://www.uspceu.com/alumnos/facultad-farmacia/informacion-util
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INSCRIPCIÓN EN EL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG) 

1. La inscripción en el Trabajo fin de Grado solo será posible si el alumno se matricula de 

todas las asignaturas necesarias para terminar el Grado. 

2. Cada alumno elegirá uno de los grupos disponibles. 

3. A principios de septiembre, los alumnos inscritos recibirán la oferta de trabajos de la 

Facultad. El proceso de elección/asignación de TFG comenzará en ese momento y será 

anunciado previamente. 

 

GRUPOS ESPECIALES DE LAS ASIGNATURAS 

1. IDIOMA MODERNO. Los alumnos que deban matricularse en la asignatura de Idioma 

Moderno, lo harán desde el principio, eligiendo el grupo 200 (en caso de intención de 

reconocimiento de la asignatura mediante prueba idiomática), o en los grupos 

correspondientes (en el caso de cursarla normalmente). NUNCA se procederá al 

reconocimiento si el alumno no se ha matriculado de la asignatura previamente. 
 

2. PRÁCTICAS TUTELADAS DE FARMACIA. Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 700 

(oficina de farmacia, primer semestre), 701 (hospitalarias de primer semestre), 800 

(oficina de farmacia, segundo semestre), 801 (hospitalarias de segundo semestre). 
 

3. ÓPTICA: Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 380 (alumnos en modalidad 

presencial en modalidad presencial que acceden por EBAU o traslado de expediente y 

que no tengan finalizada la titulación), 382 (alumnos en modalidad semipresencial que 

acceden por EBAU o traslado de expediente y que no tengan finalizada la titulación) y 

381 (alumnos farmacéuticos conveniados del Consejo que acceden por la titulación ya 

finalizada de Farmacia). 
 

4. NUTRICIÓN HUMANA Y DIETÉTICA: Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 145 

(alumnos presenciales que acceden por EBAU o traslado de expediente y que no tengan 

finalizada la titulación) y 385 (alumnos farmacéuticos conveniados del Consejo que 

acceden por la titulación ya finalizada de Farmacia). 
 

5. PRÁCTICAS EXTERNAS: Los alumnos elegirán los siguientes grupos: 600 (alumnos en 

movilidad), 700 (alumnos primer semestre), 800 (alumnos segundo semestre). 
 

6. ALUMNOS CON MOVILIDAD ERASMUS: en las asignaturas que se van a cursar en 

movilidad íntegramente (incluida la evaluación de la asignatura), deben elegir el grupo 

100/111. 
 

7. PRÁCTICAS EN EMPRESA Y MOVILIDAD CHICAGO-BOSTON: los alumnos elegirán en las 

asignaturas correspondientes el grupo 900. 
 

8. CONVOCATORIA FIN CARRERA: Los alumnos que deseen acogerse a la CONVOCATORIA 

FIN DE CARRERA se matricularan de la asignatura/s y después deben enviar la solicitud 
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a través de la secretaría virtual en la intranet-trámites y solicitudes-solicitud 

convocatoria fin carrera indicando las asignaturas. 

 

9. 5ª Y 6ª CONOCATORIA: Los alumnos que cursen alguna asignatura en 5ª y 6ª 

convocatoria NO PODRAN MATRICULARSE hasta que el Vicedecanato les autorice, para 

ello deben enviar la solicitud a través de la secretaría virtual de la intranet-trámites y 

solicitudes- solicitud 5ª y 6ª convocatoria. 

 

Titulación Alta de matrícula para 

los alumnos que han 

superado todas sus 

asignaturas en 

convocatoria ordinaria 

durante el curso 2022-

2023 

Alta de matrícula 

para los alumnos que 

han superado todas 

sus asignaturas en 

ambas convocatorias 

durante el curso 

2022-2023 

Alta de matrícula 

para los alumnos que 

NO hayan superado 

todas las asignaturas 

durante el curso 

2022-2023 

Alta y/o Modificación 

de matrícula para los 

demás alumnos que 

hayan cursado 

estudios durante el 

curso 2022-2023 

Grado en 

Farmacia 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Grado en 

Nutrición 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Grado en Óptica  Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Grado en 

Biotecnología 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Doble Grado 

Farmacia + 

Nutrición 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Doble Grado 

Farmacia + Óptica 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Doble Grado 

Farmacia + 

Biotecnología 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Doble Grado 

Farmacia + ADE 

Desde el 15 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 de 

septiembre a las 23:59 

Desde el 16 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 18 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

Desde el 22 de julio a 

las 12:00 hasta el 20 

de septiembre a las 

23:59 

 

 


