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NORMATIVA DE TRABAJOS FIN DE GRADO 2024-2025

El Trabajo Fin de Grado (TFG) se rige conforme a las siguientes normativas:

e Normativa General para Trabajos Fin de Grado (TFG) y Trabajos Fin de Master
(TFM) de la Universidad San Pablo CEU, aprobada por el Consejo de Gobierno en
su sesion celebrada el 29 de junio de 2022 y por el Patronato en su sesion de 14
de julio de 2022.

e Normas Reguladoras del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Comunicacion (2022).

e Memorias de Verificacion de los Grados en Comunicacion Audiovisual,
Comunicacién Digital, Historia, Historia del Arte, Humanidades, Periodismo vy
Publicidad y Relaciones Publicas.

¢ Normas de Funcionamiento del Centro Audiovisual de la Facultad de Humanidades
y Ciencias de la Comunicacioén, aprobadas por la Comisiéon Permanente de la Junta
de Gobierno el 20 de julio de 2016.

El Trabajo Fin de Grado consiste en la realizacién de un trabajo orientado a la evaluacion
de conocimientos y competencias asociadas al titulo. El alumno debera plasmar las
habilidades propias del grado para una iniciacion a la investigacion, o de caracter
practico, en un TFG. De igual manera, el estudiante tendra que elaborar y exponer la
defensa publica de una tesis con cardcter cientifico.

NORMAS GENERALES

1.- Los alumnos de Grado de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Comunicacion
deberdn realizar obligatoriamente un Trabajo Fin de Grado, cuya valoracién sera de 6
ECTS.

2.- EI TFG debe responder a alguna de las siguientes modalidades:

1. Proyecto de Desarrollo Profesional / Experimental (Practico).

2. Trabajo de Investigacion (Académico): estudio de un fendmeno cultural, social o
politico a partir de la revisidén, sintesis y andlisis de fuentes de informacidn
documentales ya existentes para generar evidencias cientificas que sirvan para
describirlo o explicarlo.

Los alumnos cuentan con guias metodoldgicas de cada una de estas modalidades de
trabajo que explican en detalle la naturaleza y aspectos formales de cada tipo de TFG
(Guia Metodoldgica de los Trabajos de Investigacion y Guia Metodoldgica de los Trabajos
de Desarrollo Profesional / Experimental).
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3.- Los TFG en la modalidad de Proyecto de Desarrollo Profesional / Experimental
pueden desarrollarse en grupo, por un maximo de 3 alumnos, pero las memorias serdn
individuales y sus titulos y defensas deberan reflejar el elemento diferenciador de
cada proyecto. Los TFG en la modalidad de Trabajo de Investigacion se desarrollaran de
forma individual.

4.- El Trabajo Fin de Grado deberad realizarse en la fase final del plan de estudios. Por ello
para que un alumno pueda matricularse del TFG precisara estar en disposicion de
terminar en ese curso académico la titulacidn y, por tanto, estar matriculado de todos
los créditos del Grado.

En el caso de alumnos que cursen titulaciones simultaneas, podran matricularse del TFG
de la primera titulaciéon en 42 curso, y del TFG de la segunda titulacion en 52 curso,
conforme a los criterios establecidos en el parrafo anterior. En estos casos, los TFG
deben ser especificos y originales para cada titulacién. No se puede presentar un mismo
TFG para mas de una titulacion.

5.- Todos los alumnos han de disponer de un profesor que ejerza la labor de director de
TFG. El director de TFG puede ser cualquier profesor que imparta clase en el Grado al
que se vincula el TFG o cualquier profesor vinculado a la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Comunicacion que, por su trayectoria docente o investigadora, se
considere cualificado para la direccién del TFG. Los directores de Departamento
comprobaran la adecuacidn en la seleccion de los directores de TFG.

6.- Los Trabajos Fin de Grado seran evaluados por tribunales formados por un minimo
de tres profesores, preferiblemente doctores, designados por el Decanato de la
Facultad de Humanidades y Ciencias de la Comunicacién, a propuesta de los directores
de Departamento. Cada trabajo recibira una calificacién Unica que sea consensuada por
los miembros; si no fuera posible el consenso, la calificacidn seria la resultante de aplicar
la media aritmética entre las notas atribuidas al TFG por cada uno de los miembros del
Tribunal.

7.- La Secretaria Académica de la Facultad publicara el listado de temas ofertados por
cada Departamento, tras el visto bueno del Decanato, y establecerd el calendario con la
planificacion del procedimiento desde la publicacién de temas, directores (con un
maximo de cinco trabajos dirigidos, salvo excepciones debidamente justificadas),
inscripcidn, asignacion, entrega de trabajos y tribunales de evaluacién.
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PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION

1.- El alumno realizara la inscripcion con eleccion de hasta 3 temas de su preferencia.
Para asignar tutor/director a cada estudiante en funcién de sus preferencias
y demandas, la Secretaria aplicard los criterios de orden de solicitud y créditos
superados.

2.- Aquellos docentes a los que un alumno haya solicitado previamente la direccién y
gue hayan acordado dirigir el TFG a algun estudiante (solo se permitirdn un maximo de
dos acuerdos previos por profesor) deberan comunicarlo en la oferta de temas a los
directores de Departamento, que se encargaran de recopilar esta informacidn para la
correcta inscripcidn de este tipo de solicitudes puntuales. En estos casos, el estudiante
debera proponer un tema que se ajuste tanto a la especialidad del profesor, como a las
areas de conocimiento del grado cursado.

La inscripcidn definitiva de los TFG sera validada por los directores de Departamento
gue comprobaran la idoneidad entre temas propuestos y directores asignados,
atendiendo a la concordancia entre el grado, la temdtica, asignaturas impartidas, lineas
de investigacion y experiencia profesional.

A los alumnos que no se hayan inscrito o lo hagan fuera de plazo, se les asignara un tutor
de oficio.

CAMBIOS DE TEMA Y/O DIRECTOR

1.- Las solicitudes de cambio de tema y/o director se realizaran en los plazos
determinados para ello y deberdn ser solicitados por el director asignado, previa
consulta del director de Departamento.

2.- En el calendario anual se especificaran fechas concretas para realizar estas
solicitudes.

3.- Una vez aceptado el cambio por el director de Departamento, se comunicara al
alumno mediante correo electronico.

DESARROLLO DEL TFG

1.- Después de la inscripcion, una vez publicado el listado definitivo de alumnos, temas
y directores, los alumnos trabajaran a lo largo del curso académico y bajo la tutela del
director en el desarrollo del trabajo.

2.- Los estudiantes y los directores de TFG podran acceder a las guias metodologicas de
cada modalidad de TFG (Guia Metodoldgica para el desarrollo de Trabajos de
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Investigacion y Guia Metodologia para el desarrollo de Trabajos de Desarrollo
Profesional / Experimental) ,que incluyen las pautas generales para el desarrollo de los
trabajos y su presentacién formal.

3.- Los alumnos deberan mantener un minimo de tres reuniones de trabajo con sus
directores de TFG en la fase de desarrollo del trabajo.

PRESENTACION Y DEPOSITO DEL TFG

1.- El procedimiento para el depdsito y la presentacion de TFG es el siguiente:

a)

b)

d)

Los Trabajos Fin de Grado se depositaran a través del Campus Virtual o de otra
forma telematica. Los secretarios de Departamento se encargaran del correcto
desarrollo de este proceso.

Las normas generales para la presentacién de la memoria del TFG,
independiente de la modalidad, son las siguientes: La memoria tendra una
extension de entre 30 y 40 paginas (excluidos anexos y apéndices), con el tipo
de letra Times New Roman, tamafno 12, interlineado 1,5, interlineado doble
antes de los titulos y subtitulos, margenes derecho e izquierdo de 3 cm y
superior e inferior de 2,5 cm. La memoria se puede entregar en espafiol o
inglés.

Las guias metodoldgicas de cada modalidad de trabajo incluyen normas
especificas de presentacion formal de los TFG como el tipo o la estructura de los
trabajos.

El plagio supondra la calificacion de suspenso, ademas de la aplicacion de las
medidas sancionadoras previstas por la Normativa de la Universidad.

2.- Los directores de cada TFG entregaran a los secretarios de Departamento un informe
en el que haran constar informacién sobre el rendimiento del estudiante durante la fase
de desarrollo del trabajo. Estos informes se entregaran a los miembros de los tribunales
gue evaluaran los TFG, en los plazos establecidos por la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Comunicacion.

DEFENSA DEL TFG

1.- Los alumnos deberan defender en audiencia publica sus TFG frente a tribunales de
un maximo de 3 profesores: presidente, vocal y secretario (segln categoria académica
y antigiiedad), designados por los departamentos con el visto bueno de Decanato. Se
designaran dos suplentes. Podran formar parte de los tribunales cualquier docente con
docencia en la Facultad, asi como profesores honorarios y eméritos.
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2.- Los alumnos tendrdan un maximo de 8 minutos para la defensa de su TFG vy los
miembros del tribunal podrdn hacer las preguntas y comentarios constructivos que
consideren necesarios. El alumno tendrd derecho a réplica. El acto de defensa no durara
mas de 30 minutos. La defensa podra hacerse en espaiol o en inglés.

3.- Los miembros del tribunal evaluaran cada TFG. Cada uno de los tribunales de
evaluacion contara con el informe del director del TFG, en el que constata el
rendimiento del alumno y el numero de reuniones durante el desarrollo del trabajo.
Después de la deliberacion los miembros del tribunal calificaran el trabajo segun la
rubrica diseflada para cada modalidad.

4.- El secretario del tribunal entregard dos actas: una para la Secretaria de Estudiantes y
otra para el secretario del Departamento correspondiente.

5.- Los tribunales podran proponer TFG para la maxima calificacion: Matricula de Honor.

6.- Los trabajos calificados con Matricula de Honor participardan automaticamente en los
Premios de Iniciacion a la Investigacion San Isidoro de Sevilla y a los Premios de
Iniciacion a la Practica Profesional San Francisco de Sales del curso siguiente.

7.- Los alumnos podran solicitar la revision de la evaluacion del trabajo (excluida la
defensa oral), elevando escrito a la Direccion del Departamento en que ha sido
defendido, durante las 48 horas siguientes a la defensa.

8.- La Secretaria Académica publicara los calendarios para la inscripcidn, asignacion,
recurso, modificacion, depdsito y defensa de TFG, asi como la composicion de los
tribunales.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
establecido en el Presente Reglamento. Igualmente, quedan derogadas las Normas
Reguladoras del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la
Comunicacién (curso académico 2023-2024).

DISPOSICION FINAL UNICA

Entrada en vigor y alumnos afectados por la aplicacién de la presente Normativa:

La presente normativa entra en vigor en el curso académico 2024-2025 vy resulta de
aplicacion a todos los alumnos que se encuentren realizando sus estudios de grado en
la Facultad.

En consecuencia, una vez que entre en vigor la presente Normativa, se aplicard a todos
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los estudiantes de grado de la Facultad de Humanidades y Ciencias de Ia
Comunicacién, a excepcion de los alumnos que hayan solicitado la Convocatoria
Especial de Fin de Grado, correspondiente al mes de septiembre de 2024, si bien dicha
aplicacion no tendrd caracter retroactivo respecto de aquellas situaciones que ya se
hayan resuelto bajo la vigencia de la normativa anterior.
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