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10 preguntas frecuentes sobre el Trabajo Fin de Grado

1.

,Qué es un Trabajo Fin de Grado?

El TFG es una asignatura obligatoria de 6 ECTS de los planes de estudios de todas las
titulaciones de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Comunicacién que requiere
un proceso de inscripcion, ademas de la matricula. Supone la realizacion, por parte del
alumno, de un proyecto original en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos
adquiridos por el estudiante de la titulacion cursada.

.Donde puedo encontrar mas informacion sobre TFG?

En la pagina web de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Comunicacion de la
Universidad CEU San Pablo, a través de este recorrido: Informacion util + Informacion
Académica + Informacion sobre Trabajos de Fin de Grado:

https://www.uspceu.com/alumnos/facultades/humanidades/informacion-util

(Cual es la diferencia entre un TFG Académico/de Investigacion y Experimental/de
Desarrollo Profesional?

La modalidad de TFG de investigacion o de indole académica consiste en el desarrollo de
una investigacion cientifica sobre un tema concreto relacionado con alguna de las
areas de conocimiento o materias de la titulacion. Los alumnos deben plasmar el
desarrollo de la investigacion, los resultados y las conclusiones en un texto redactado y
estructurado conforme a un conjunto de reglas que garantizan una comunicacion adecuada
de los aspectos mas importantes de dicha investigacion.

La modalidad profesional/experimental implica la materializacion en una propuesta
practica de los conocimientos adquiridos durante el periodo de formacion de los
estudiantes. Dicha propuesta consistira en la realizacion de un trabajo profesional que ira
acompafiado de una Memoria (por lo tanto, dos documentos) donde se justificaran las
decisiones tomadas durante la elaboracion del proyecto.

En caso de duda, el alumno podra encontrar las guias metodolégicas de TFG de
Investigacion y TFG Experimental en la pagina web de la Facultad de Humanidades y CC.
de la Comunicacion.


https://www.uspceu.com/alumnos/facultades/humanidades/informacion-util
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4.

. Cuales son las fechas clave del proceso de TFG?

a. 14 de octubre de 2024 hasta el 18 de octubre de 2024: periodo de inscripcion
TFG a través de un formulario que se hara llegar a los alumnos via correo
electronico.

b. 24 de octubre de 2024: publicacion de listado de asignacion de temas, directores
y alumnos.

c. 28 de octubre de 2024: fecha limite de envio de recursos a las secretarias de los
departamentos.

d. 31 de octubre de 2024: publicacion de listado definitivo de asignacion de temas y

directores.

26,27 y 28 de mayo de 2025: depdsito de Convocatoria Ordinaria.

11 de junio de 2025: defensa de Convocatoria Ordinaria.

18,19 y 20 de junio de 2025: depdsito de Convocatoria Extraordinaria.

4 de julio de 2025: defensa de Convocatoria Extraordinaria.
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El alumno podra encontrar el calendario en la pagina web de la Facultad de Humanidades
y CC. de la Comunicacion.

,Cuantos temas puedo elegir?

El alumno podra elegir hasta un maximo de tres temas, a través del formulario que se
hara llegar al correo electronico de la universidad. Es importante tener en cuenta que,
aunque se pueda elegir hasta 3 temas/profesores, no se podra garantizar la eleccion,
debido al cupo méaximo de trabajos que los docentes pueden dirigir (5). Para asignar
tutor/director a cada estudiante, la Secretaria aplicara criterios de orden de solicitud y
nimero de créditos superados.

En cualquiera de los casos, los alumnos han de ajustarse a las areas de conocimiento/
especializacion del director. Para ello, deberdn trabajar con su tutor, hasta encontrar un
tema que el docente pueda dirigir y que ponga en practica los conocimientos adquiridos
durante el Grado. En caso de duda, deberan revisar la normativa TFG publicada en la
pagina web de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Comunicacion.

Por consiguiente, se comprende que los temas y titulos pueden cambiar a lo largo del curso.
En este caso, no sera necesario comunicarlo a los departamentos, simplemente se
indicara el nuevo tema/titulo —previo acuerdo con el director de TFG— el mismo dia del
deposito.
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Y si tengo un acuerdo previo con un profesor?

Para garantizar un acuerdo entre profesor y alumno ambos agentes deberdn confirmarlo a
la secretaria de los departamentos en el periodo estipulado. Los profesores, via correo
electronico; los alumnos, a través del formulario de inscripcion. Todos los alumnos han
de rellenar el formulario de inscripcion, independientemente de que tengan un acuerdo
previo con un profesor.

No aparezco en el listado de asignacion de temas y/o tengo alguna disconformidad
que obedece a razones de fuerza mayor ;como puedo recurrir la asignacion?

En caso de que un alumno busque recurrir la resolucion, debera comunicarlo a la secretaria
de su departamento via correo electronico en los dias siguientes a la publicacion del listado,
con fecha limite, 28 de octubre de 2024. Se deberd indicar el motivo del recurso, que
debera ser de peso y estar bien justificado. Los correos electronicos de los secretarios de
los departamentos son:

Departamento de Comunicacion

.. .. marta.medinanunez(@ceu.es
Audiovisual y Publicidad «

Departamento de Educacion david.janezgonzalez@ceu.es

Departamento de Humanidades maria.ruizloizagamartin@ceu.es

Departamento de Periodismo y

. .. fernando.jimenezgonzalez(@ceu.es
Narrativas Digitales

Una vez elevada la cuestion a la direccion de los departamentos y, en su caso, al equipo
decanal, se procederd a aceptar o denegar el recurso. Esta informacion se comunicard a
través de correo electronico.

,Qué papel tiene el director de TFG?

Los TFG seran realizados bajo la direccion de un director. Sus funciones fundamentales
seran:

a. Fijar las especificaciones tedricas, técnicas o artisticas requeridas para cada TFG.

b. Orientar al alumno durante la realizacion de este, si bien la responsabilidad final
del trabajo corresponde unicamente al estudiante.

c. Guiar al estudiante para que desde el principio defina los objetivos del TFG y
programe su adecuado desarrollo temporal.

d. Preparar al alumno para la presentacion y defensa del trabajo, en su caso.


mailto:marta.medinanunez@ceu.es
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mailto:maria.ruizloizagamartin@ceu.es
mailto:fernando.jimenezgonzalez@ceu.es

Universidad ) . o . o
San Pablo Facultad de Humanidades y Ciencias de la Comunicacion

9.

10.

e. Elaborar un informe y estar a disposicion del tribunal evaluador, tras el depdsito
del proyecto y previamente a su exposicion publica, para resolver cuantas dudas y
preguntas puedan plantearse.

Una amiga me ha dicho algo sobre el TFG que no se ha publicado ;es cierto?

Los alumnos no deberan dejarse llevar por bulos o rumores. Ante la duda, deberan buscar
en la pagina web la normativa TFG y preguntar siempre al director del trabajo. Si el tutor
no se ha asignado aun, los alumnos se podrdn poner en contacto con el secretario o
secretaria de su departamento (véase pregunta 7).

JEn qué consiste la defensa del TFG?

Los TFG seran evaluados por un tribunal constituido, como norma general, por tres
docentes, que decidira la calificacion final del trabajo. Dos profesores formaran parte del
Departamento al que pertenece su director de TFG y el tercero sera un profesor externo.
Uno de los docentes ejercerda como Presidente, siendo el encargado de gestionar la
documentacion necesaria, asi como de levantar acta donde se recoja la calificacion final
emitida por el tribunal e introducirla en el Sistema de Gestion Académica de la Universidad,
siguiendo el procedimiento establecido por el Centro. No obstante, el presidente puede
delegar esta funcioén en uno de los miembros del tribunal, que actuard como Secretario. El
tercer profesor cumplira el papel de Vocal, y sera un miembro externo al departamento.

A medida que se acerque la fecha de la defensa de los Trabajos Fin de Grado se enviara
mas informacion detallada sobre el proceso.



