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Acceder al portal

Pulsa en el enlace recibido por e-mail

Usuario y contrasefia
iNo has recibido tus claves de acceso? Ponte en contacto con tu
Introduzca sus claves de acceso para acceder. responsablg de formacién o envia un e-mail a satisfaction.client@eni.fr en
el que precises tu nombre, apellidos y el nombre de tu empresa o centro.
Espaiiol ~

Contrasena olvidada
¢No te acuerdas de la contasefa? Pulsa en «;Ha olvidado su contrasefia?»
e indica tu direccion de correo electronico para poder escoger una nueva.

1
epombozalayedra@eni.fr -

¢Ha olvidado su contrasefia? .
Escoger un idioma- OPCIONAL

Le recordamos que las claves de acceso que se le han enviado son personales y no se deben ceder a At Es.coge.el 'd'omq en el que deseas.ver el portal.
otros usuarios. Disponible en 5 idiomas (espafiol, inglés, francés, aleméan y neerlandés).

Condiciones generales de uso
Politica de proteccién de datos del grupo ENI Copyright - © Editions ENI
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Personalizar el perfil

Escoge un color de fondo, un color favorito y define un objetivo

Si lo deseas, puedes aprovechar tu primera conexién al portal para personalizarlo.
Puedes modificar tu perfil en cualquier momento, pulsando en el icono «Mi cuenta».

Nombre Apellidos

Estefania POMBOZA LAYEDRA Direccion de correo i FOtO o avatar
" i e Descarga una foto (png, jpg, jpeg, gif o bmp de un tamafio maximo de
oo — = 500 ko) o escoge un avatar.
2 h 00 min a la semana Color favorito @ Modo oscuro
Modo oscuro
Medes Color favorito y modo oscuro o claro
Otjoivo sestarel do sprenciznie Frspemes Te proponemos 5 colores para que escojas tu favorito para los elementos
del portal y dos modos (claro y oscuro) para aplicarselo al fondo.

Objetivo semanal de formacion
Si lo deseas, podras definir un objetivo semanal de formacién indicando
el tiempo que deseas pasar consultando los recursos.

' ENI elearning

Estefania POMBOZA LAYEDRA

2 h 00 min a la semana W Cobar favens Wozo oscwr = Modo Claro N ) |' | t I d f » d t.l' I
=3 O €S necesario personalizar €l portal ae Tormacion para poder utilizario.
Objetivo semanal de aprendizaje © o ke ion
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Navegar por la pagina de inicio

Utiliza las distintas funcionalidades a u disposicion

0 ENI elearning

e Una vez en la pagina de inicio del portal, podras acceder a los distintos recursos propuestos en tu suscripcion:
- ENI elearning Ofimatica, web y autoedicion

4 iy) o AT - Test digital ENI™

Motor de busqueda

Encuentra facilmente un libro, video o e-formacion.

Ultimos recursos consultados
Los ultimos recursos consultados quedaran memorizados y podras acceder rapidamente a ellos a través de
tu pagina de perfil.

El

Favoritos
Personaliza tu lista de recursos favoritos.

H

Ocultar tu perfil
Para ver Unicamente en pantalla tus recursos de formacion y evaluacion.

B

Recursos

Evaluaciones

E-formaciones

Novedades en libros y videos

H

Articulos
La informatica vista por los expertos de ENI.
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Buscar un recurso (1/3)

Utilizando el menu de categorias
Para que la busqueda resulte mas facil, el acceso a los recursos se ha estructurado en tres niveles (categorias, subcategorias y temas).
Por ejemplo:

Al pulsar en la categoria «Sistemas y redes», se muestran sus subcategorias.
Si por el contrario deseas acceder directamente a todos los recursos de la categoria, puedes pulsar en «Ver todo».

La categoria «Sistemas y redes» consta de 3 subcategorias: «Infraestructura del sistema», «<Red» y «Gobernanza del Sl y administracion de proyectos».
Pulsa en la subcategoria deseada para ver los recursos relacionados.

Para acotar aun mas la busqueda, puedes pulsar en uno de los temas abordados en la subcategoria.
Por ejemplo, los temas tratados en la subcategoria «Infraestructura del sistema» son «Equipo», «Servidor», «Scripting» .

@nd ENI elearning
R LIBROS | VIDEOS | EFORMACIONES

Sistemas y redes La nube y la virtualizacién Data Seguridad Desarrollo de aplicaciones Gestidn - Bl - Marketing - 1A Ofimética Web - Autoedicidn - Disefio asistido por ordenador

Equipo Conceptos fundamentales
Servidor Sistemas de control
Scripting Protocolos

Servidores web y servicios Servicios de red
Cisco
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Buscar un recurso (2/3)

Utilizando el motor de busqueda

Dependiendo de la suscripcién contratada, podras buscar distintos tipos de recursos. Para ello, escribe un término de busqueda en el motor.

Desarrollo de aplicaciones

Q@ ENI elearning

—_— LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Sistemas y redes

Filtrar resultados

Tipo
Libros
Libros completos
Capitulos
Tutoriales
E-formaciones

Categoria
W Data
W Bases de datos
I Coddigo abierto y otros
M Desarolio de aplicaciones
M Lenguajes
M Java
W Inteligencia artificial
W Desamollo web
M Desarrolio de aplicaciones méviles
M Administracion de proyectos - Normas

Nivel

M Iniciado
M Medio
W Experto

Fecha de publicacién:

M Utima edicién
W Edicion antigua

La nube y la virtualizacion

Gestion - Bl - Marketing - 1A

Data Seguridad

‘Q 'BUSCAR

34 resultado(s) sobre Java

S e

Java

Los fundamentos
del lenguaje

Java Spring
La base técnica
ciones Jakarta EE

de las aplicat

patrones de disefio
en Java
n———,

tegesees
wUML2yJova

Desarrollo de aplicaciones

Podréas buscar en la base de videos y libros de tu suscripcion
(Tl u Ofimatica, web y autoedicion).

Ofimatica Web - Autoedicion - Disefio asistido por ordenador

Por defecto, los recursos aparecen ordenados por relevancia.
Asimismo, se pueden ordenar por fecha de publicacién.

Gestion - BI - Marketing - IA Ofimatica Web - Autoedicion - Disefio asistido por ordenador

2 Ordenar | Relevancia $
Java -

LIBRO COMPLETO
Los fundamentos del lenguaje (con ejercicios corregidos)

O CONSULTAR

Ademas, los resultados se pueden filtrar por:

- Tipo

- Categoria

- Nivel

- Fecha de publicacién

Java Spring
LIBRO COMPLETO
La base técnica de las aplicaciones Jakarta EE

CONSULTAR

Patrones de disefio en Java
LIBRO COMPLETO
Los 23 modelos de disefio: descripciénes y soluciones ilustradas en UML 2 y Java [3° edicion]
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Buscar un recurso (3/3)

Aplicando filtros

Para acotar los resultados de la busqueda, puedes aplicar distintos filtros.

Si buscas un libro o tutorial completo
para formarte

Aplica el filtro «Libros completos» o «Tutoriales completos».

Un tutorial estd compuesto por varios videos.

Filtrar resultados

Tipo
Libros
Libros compleios
Capitulos
Tutoriales
E-formaciones

Categoria
W Data
W Bases de datos
l Cadigo abierto y otros
Desarrollo de aplicaciones
H Lenguajes
W Java
Inteligencia artificial

|

Il Desanollo web

[l Desarollo de aplicaciones méviles

M Administracion de proyectos - Normas

Nivel

M Iniciado
B Medio
M Experio

Fecha de publicacion:

W Utima edicién
Il Edicion antigua

Q  BUSCAR

resultado(s) sobre

N e

Java

Los fundamentos
del lenguaje

Java Spring
La base técnica

de las aplicaciones Jakarta EE

Patrones de disefio
en Java

o et
s et s

i
e UML ZyJ2v3

determinado para resolver una duda

Aplica el filtro « Capitulos» o «Videos».

Filtrar resultados

Java
LIBRO COMPLETO
Los fundamentos del lenguaje (con ejercicios corregidos)

Tipo
Libros
Libros completos
Capitulos
Tutoriales
E-formaciones
Java Spring
LIBRO COMPLETO
La base técnica de las aplicaciones Jakarta EE

Patrones de disefio en Java
LIBRO COMPLETO
Los 23 modelos de disefio: descripciones y soluciones ilustradas en UML 2 y Java [3 edicién]

Q_ BUSCAR

resultado(s) sobre

‘ Recursoark

Java

i = tundamantos

Si buscas informacion precisa sobre un tema

Java
LIBRO COMPLETO
Los fundamentos del

o

ENI elearning | Guia del usuario



Administrar favoritos

Afnadir o quitar recursos a la lista de favoritos

Si dispones de una suscripcion Tl u Ofimatica, web y
autoedicion, puedes crear una Dbiblioteca personalizada
Gestion - Bl - Marketing - IA ‘Ofimatica Web - Autoedicién - Disefio asistido por ordenador aﬁadlendo o ellmlnando ||bros y Vl’deos a tu ||Sta de favontos

@nv ENIelearning

LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Mac OS X Snow Leopard (versién 10.6) - Libro de referencia

Spotlight y las lineas de comandos Unix T —

(Bl Accede a tus favoritos pulsando en el icono correspondiente de la
——  LIBROS| VIDEOS | E-FORMACIONES ) ]
pagina de inicio.

Gestion - Bl - Marketing - 1A Ofimética Web - Autoedicién - Disefio asistido por ordenador

Filtrar resultados Q) MisFavORITOS

resultado(s) ] R p—— Para quitar un recurso de tu lista de favoritos, pulsa en el corazén
Tipo que le acompafa.

Libros
Tutoriales
M Evaluaciones

Ronda de preguntas

M Libros, tutoriales y videos con rondas de T
preguntas (quiz) ChatGP

LIBRO COMPLETO TUTORIAL COMPLETO TUTORIAL COMPLETO 3 LIBRO COMPLETO

Categoria ChatGPT Outlook 2019 Excel 2021 Photoshop 2021

M Gestion - Bl - Marketing - IA ¢Quién eres? Video formativo Video formativo para PC/Mac
M Inteligencia artificial
M Ofimatica
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Consultar un libro

Navega por el contenido utilizando el indice detallado, consulta tus notas
y descarga el material complementario

Todos los libros disponen de un indice detallado que
te permitira acceder directamente al tema preciso
que desees consultar.

@n ENlelearning
— LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Gestion - BI - Marketing - 1A Ofimatica ‘ Web - Autoedici6n - Di

HTML5 Y CSSB Notas  Material para descargar = 1 Asimismo, podras consultar facilmente tus

notas y descargar material complementario
de haberlo.

Revolucione el disefio de sus sitios web (4a edicion)

Podras afadir marcapéginas.

Es necesario que los diseiiadores web dominen dos lenguajes fundamentales a la hora de crear nformacién
sitios web: el HTML (HyperText Markup Language) y el CSS (Cascading Style Sheets). Las @ Titulo, autor...

ultimas versiones de estos dos lenguajes, el HTML5 y el CSS3, revolucionaran la forma de crear e El indice se puede ocultar para ver el

sitios web ofreciendo nuevas posibilidades de estructura, formato y composicion. . .
La evolucién del HTML y del CSS contenido de los libros en pantalla completa.

Este libro va dirigido a disefiadores de sitios web y disefiadores graficos con conocimientos La nueva sintaxis HTML5
sobre HTML 4 y CSS 2.1 que quieran evolucionar en su manera de trabajar en la creacion de o i o el e LS El tamafo del texto se puede modificar y se

sitios que integren esos nuevos estandares. pueden guarda rca p|'tu los en pdf.

El camino hacia el CSS3

Noms Material para descargar = indice Notas ) e )
O = El motor de busqueda te permitira localizar y

acceder rapidamente a los capitulos en los
que se hable del término de busqueda.

& Mis notas

Archivos complementarios para descargar
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Consultar un video

Navega por el contenido utilizando el indice detallado, consulta tus notas
y descarga el material complementario

@nv ENlelearning

LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Gestién - Bl - Marketing - IA Ofimatica Web - Autoedicién - Disefio asistido por ordenador

Teams - Trabajar en equipo con Microsoft 365 (v2)

indice Notas Material para descargar

x4

C ) & teamsmicrosoftcom/ #/teamDashboard/Licitaciones/19:2d53fb89d6A04631a8902617797bcBba@thread tacv2/td members

Microsoft Teams ¢ Busque o escriba un comando

Equipos v Licitaciones - ® Eauipo
Licitaciones

[ X “ Miembros Solictudes pendientes Canales Configurscién  Aplicacionss 1 mas Equipos y canales © 00:21:14 A

© tctscones
Gens

O Descubrir la interfaz de Teams 00:06:04

O crear o unirse a un equipo 00:02:58

O Editar y eliminar un equipo 00:01:26

&, L romers P .
O configurar un equipo 00:03:39

&, somverenns

@ Administrar los miembros de un equip! 00:03:34

Miembros e invitados (1)

O Administrar los canales 00:03:33

Nombre Uicscién ttquetns ©

Conversaciones ® 00:1345 v

Q. Wairerger

Reuniones, llamadas y videollamadas ® 00:17:40 A

indice Notas

& Mis notas

<% Archivos complementarios para descargar

Todos los tutoriales disponen de un indice detallado que te
permitird acceder directamente al tema preciso que desees
consultar.

Asimismo, podras consultar facilmente tus notas y
descargar material complementario de haberlo.

Podras afadir marcapéginas..

El indice se puede ocultar para ver el contenido de los
tutoriales en pantalla completa.

El motor de busqueda te permitird localizar y acceder
rapidamente a los videos en los que se hable del
término de busqueda.
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Poner a prueba tus conocimientos con los quiz

Muchos de nuestros libros y tutoriales contienen quiz con los que poner a prueba tus conocimientos.

@nv ENlelearning
e LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Gestion - Bl - Marketing - IA Ofimatica Web - Autoedicion - Disefio asistido por ordenador

@ ENIl elearning
8RO

[m Notas Mat Gestion - BI - Marketing - IA Ofimatica Web - Autoedici6n - Disefio asistido por ordenador

S | VIDEOS | E-FORMACIONES

@ Conectarse a los datos
Power BI Deskiop - Del andlisis de datos a la presentacién do informes

L vz

@ Conectarse a los datos

En el momento de conectarse a un origen de datos

2 O Agregar coluninas
¢Quiere responder a la ronda de preguntas?
O Otros dos ';]emplos @ Los datos siempre permanecen en el origen

@ Los datos siempre se importan a su PC en la aplicacion Power BI

O Las hepamientas d¢

@ Los datos se almacenan en la nube

O Finalizar el modelo ¢

Si @ Los datos se pueden importar a su PC o permanecer en el origen
€, Ronda de preguntas

® Nolosé
Visualizar los datos

Siguiente

Desarrollar las interaccion|

Crear los datos en DAX
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Cursar una e-formacion sobre ofimatica (1/9)

Gracias a la solucion MEDIAplus (en funcion de tu suscripcion)

@nd ENlelearning
—_— LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Gestion - Bl - Marketing - 1A Ofimética Web - Autoedicion - Disefio asistido por ordenador

PowerPoint 2019 - Funciones avanzadas

Indiee™ Descargas

W) Mi actividad

Mis médulos
Powerpoint 2019 - Nivel 2: funciones

Mis modulos = il © 050800

Transforme sus ideas en diapositivas ® 00:28:00 A

2

O Crear diapositivas/escribir en la vista Esquema  00:07:00

(W "‘@ (« 1 O Trabajar con la vista Esquema 00:07:00

\. et : O Desplazar texto dentro del panel Esquema 00:07:00

) O Crear una presentacion a partir de un 00:07:00
documento de Word

FORMACION 5 h 08 min FORMACION 4 h 33 min TUTORIACSOM én D ENI elearning
Powerpoint 2019 Powerpoint 2019 Office 20195¢ BROS | VIDEOS |
Nivel 2: funciones intermedias Nivel 3: funciones avanzadas Excel, Word o P| Gestién - BI - Marketing - 1A Ofimtica
ipcion a O
suscripcion a Mise. ‘dad
5) —

PowerPoint 2019 (® Tiempo efectivo dedicado a la e-formacion: 00:00:13 ©
Tie

de conexibn: 00:06:47 @

MACIONES

Web - Autoedicion - Disefo asistido por ordenador

Funciones avanzadas Pre %0

@ Powerpoint 2019 - Nivel 2: funciones intermedias P PP Y P 044050 O Tiempo efectivo: 00:00:00 ©

@ Powerpoint 2019 - Nivel 3: funciones avanzadas Y Y¥Y P Y Y 039050 O Tiempo efectivo: 00:00:00 @8

@) Office 2019: Casos practicos - Excel, Word o PowerPoint con una suscripcién a Office 365 ® Tiempo efectivo: 00:00:13 ©

Como se muestra en el indice, las e-formaciones sobre
ofimatica estan compuestas por mddulos (por ejemplo:
Excel nivel 1, Excel nivel 2...), que contienen submddulos
en los que se abordan distintos temas (que contienen
videos de leccion, ejercicios y videos de solucion):

e-formacion

moddulos

submodulos

n temas (leccién + ejercicio + solucién).

El boton «Mi actividad» permite consultar los
resultados y progreso del usuario en todo
momento. Para cada moddulo, se precisan el

progreso y el tiempo dedicado. Dicho documento
se puede descargar en formato PDF.
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Cursar una e-formacion sobre ofimatica (2/9)

La evaluacion inicial te permitira acceder a la formacion mas adecuada para tu nivel y comenzar con buen pie.

@nv ENlelearning
—  LIBROS | VIDEOS | E-FORMACIONES

Gestion - Bl - Marketing - 1A Ofimatica Web - Autoedicién - Disefio asistido por ordenador

Mi formacion de Excel 2021

W) Miactividad indice | Descargas

Mis modulos

Los cursos que contienen una evaluacion inicial
adaptativa permiten dar acceso automaticamente
a cada alumno a la formacién adecuada para su
nivel.

M|S mOdUlOS V) Excel 2021 es-01 - Antes de formarme ® 01:00:00

V)

ANTESDE LA
FORMACION

Excel 2021 es-01
Antes de formarme
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Cursar una e-formacion sobre ofimatica (3/9)

Gracias a la solucion MEDIAplus (en funcion de tu suscripcion)

@ ENlelearning

——  LIBROS| VIDEOS | E-FORMACIONES

Gestion - Bl - Marketing - 1A Ofimatica Web - Autoedicion - Disefio asistido por ordenador

Wl Miactividad

Mis modulos

practicos | > sos practicos »

FORMACION 4h 10 min FORMACION 5 h 30 min TUTORIAL COMPLETO 0 h 57 min TUTORIAL COMPLETO 0 h 23 min DESPUES DE LA FORMACION 1h 00 min
Excel 2021 Excel 2021 Excel 2021: Casos practicos Microsoft Office: Casos practicos Excel 2021 es-01

Nivel 1: conocimientos esenciales Nivel 2: conocimientos intermedios Excel, Word o PowerPoint con una Después de formarme
suscripcion a Microsoft 365

e * SOL]

)3 "@

FORMACION 3 h 40 min LIBRO COMPLETO
Excel 2021 Excel 2021
Nivel 3: conocimientos avanzados

Las e-formaciones sobre ofiméatica pueden estar compuestas por:

MEDIAplus @
Tutoriales m

Libros online G

Para que la e-formacion se considere como finalizada (progreso al
100%), es necesario consultar todos los mdédulos de todos los recursos.

Sin embargo, no es obligatorio consultar el contenido propuesto como
material complementario. El material complementario es opcional y se
ha puesto a tu disposicion para que puedas seguir profundizando si lo
deseas.
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Cursar una e-formacion sobre ofimatica (4/9)

Abrir un modulo

@D ENI elearning

——  LIBROS| VIDEOS | E-FORMACIONES

Pulsa en el médulo al que desees acceder y, a continuacioén,
en el boton «Comenzar ahora».

Gestion - Bl - Marketing - 1A Ofimatica Web - Autoedicion - Disefio asistido por ordenador

() Miactividad

Mis moédulos

asos practicos »

TUTORIAL COMPLETO 0 h 23 min
ft Office: Casos

Excel, Word o PowerPoint con una
suscripcién a Microsoft 365

FORMACION 4 h 10 min
Excel 2021
Nivel 1: conocimientos esenciales

(¢

DESPUES DE LA FORMACION 1 h 00 min

Excel 2021 es-01
Después de formarme

FORMALION 5 h 30 min
Exce' 2021
Niy{ 2: conocimientos intermedios

asos practicos »

TUTORIAL COMPLETO 0 h 57 min
Excel 2021: Casos practicos

dndice | Descargas

Mis médulos
Excel 2021 es-01 - Antes de formarme
%) Excel 2021 - Nivel 1: conocimientos esenciales

%) Excel 2021 - Nivel 2: conocimientos intermedios

% Lol on01. Coooo onsosioo o

ey Mi ft Office: Casos practit - Excel, Word o
"~ PowerPoint con una suscripcion a Microsoft 365

#) Excel 2021 es-01 - Después de formarme

Material complementario
%) Excel 2021 - Nivel 3: conocimientos avanzados

«= Excel 2021

® 01:00:00
©® 04:10:00
©® 05:30:00
oo
©® 00:23:56

©® 01:00:00

© 03:4000

Se abrird una nueva pestaila y accederds a la maquina
virtual a distancia que te permitira formarte.

Asimismo, puedes pulsar directamente en el tema que
desees consultar a partir del indice.

Espere mientras se carga nuestra solucion en linea.
Va a conectarse a una maquina virtual para poder practicar
directamente en la aplicacion real. Esta se abrird en una
nueva pestaiia del navegador.

Acceder ahora
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Cursar una e-formacion sobre ofimatica (5/9)

Acceder a las lecciones y ejercicios

Excel 2021

14 % de temas superados Mostrar solamente temas pendientes

El entorno MEDIAplus se abre en wuna pestafia nueva.
Espera hasta que el contenido acabe de cargarse.

D bra Excel let: tabl @ Tiempo 1h10 @11 2 ;. . .
sarddnab e estmado:  min o : Una vez en la pagina de inicio del médulo, pulsa en uno de los
submddulos para ver su contenido.
‘ v v s v v B v s "/
L h: ber: Abrit lib La interf; Despla. I; L h; ber: Introducir dat . 4 .
sy i MRS e e Tkt alss En este ejemplo, el submodulo contiene 14 temas. De estos 14, se
caleulo introduccin de texto han consultado los 7 primeros y se han realizado correctamente
los ejercicios correspondientes. El octavo tema se ha consultado,
2 v B ® B & m c = 0 = o pero se ha cometido un fallo en el gjercicio asociado. Y el noveno
Lo que hay que saber: Seleccionar y eliminar Deshacer y rehacer una Modificar el ancho de las Lo que hay que saber: Guardar un libro . . ..
Seleccionar, copiar y celdas accion columnas y el alto de fila Guardar archivos tema se ha COﬂSUltadO, pero no se ha reallzado el eJerCICIO
moter correspondiente.
Los temas se pueden consultar tantas veces como se desee y en
N & ‘c o e el orden que quieras. Los ejercicios correspondientes pueden
icar el contenido de rear un nuevo libro .7 .
una celda hacerse también tantas veces como sea necesario.

Realice sus primeros célculos (© Tiempo estimado: 0h20min  (3) 4temas @ 0/4(0%)

Cuide el formato de los datos @ Tiempo estimado: 0 h 35 min @ 7temas W 0/7 (0%)

Configure el disefio de pagina e imprima @ Tiempo estimado: 0 h 30 min @ 6 temas ? 0/6 (0%)
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Cursar una e-formacion sobre ofimatica (6/9)

Acceder a las lecciones y ejercicios

EEEEET -

MEDIAplus permite aprender practicando con la aplicacion real.

=

Archivo w Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda & Compartir

fﬁé“ Cabi AN == o B Genera A E B | &= ::I::T vy O Puedes utilizar todas las funcionalidades de la aplicacién.

R N K s~ EEE|EE|Ecomtimyonvs v | 08~ % |5 | S0 T e | "I ITRTE | Ot T s
Portapapeles 5 Fuente [+ Alineacién [~ Nimero [ Estilos Celdas Edicién ~ La Ventana de MEDlAplus permlte acceder al Video de IeCCIén del
AL . & & tema que estés consultando y propone un ejercicio, asi como un
4 Paqu‘;esdwm" = D B G L - L L M o 2 B I video de solucién. Asimismo, en ella aparecen el nombre, nimero y
2 |portienda 8148 SR1IX referencia del tema que se esté consultando. Para mover la ventana,
3 03-mar ’ ’ .
. fre————————— Seleccionar y eliminar celdas coloca el cursor sobre su barra de titulo y arrastrala. Si lo deseas,
L podras modificar también su tamafio.
7 |Brasil 2136 1888
8 |Ecuador 1332 1283 . . ’ . s
3 lindonesia 2652 219 No es necesario terminar un submédulo para poder salir de él. Los

| 8/14 SALIR sy .

e et ! L Borre el formato y el texto de la celda A2. resultados se guardan automaticamente. Puedes salir de la
12 Seleccionar y eliminar celdas . " formacion en cualquier momento pulsando en el botén «Salir» de la
ecomenzar Validar / Siguiente

1 i ventana MEDIAplus.
17
18
>
20
jl — Borre el formato y el texto de la celda A2. s
MADRID | BARCELONA | & [« - — >
Listo ® :::) m - L + 100%
No se ha borrado correctamente el formato
de la celda A2.
Recomenzar Q Ver la solucion 9

R
4

7

ENI elearning | Guia del usuario



Cursar una e-formacion sobre ofimatica (7/9)

Salir de la formacion

Cuando salgas del tema que estés consultando, volveras a la pagina
de submodulos.

14 % de temas superados Mostrar solamente temas pendientes

Tiempo 1h10
Descubra Excel, complete una tabla i (») 14temas
estimado min

Para salir del médulo MEDIAplus, pulsa en el enlace «Volver a la e-
formacion».

1 v 2 v 3 v 4 v H v 6 v

Lo que hay que saber: Abrir un libro La interfaz Desplazarse por las Lo que hay que saber: Introducir datos , .7 s
Dosciiek o Hsjaa o ojas td ko o apida s Tus resultados y progreso se guardaran, la sesién se cerrard y
Stlode RReSEAHI0 08 Wi volveras a la pagina de inicio de la e-formacion.

7 v 8 @ 3 @ 10 (@) n O 12 (0]

Lo que hay que saber: Seleccionar y eliminar Deshacer y rehacer una Modificar el ancho de las Lo que hay que saber: Guardar un libro

Seleccionar, copiar y celdas accion columnas y el alto de fila Guardar archivos

mover

1 (o) " o]

Modificar el contenido de Crear un nuevo libro

una celda

Realice sus primeros célculos (© Tiempo estimado: 0h20min  (») 4temas @ 0/4 (0%)

Cuide el formato de los datos (© Tiempo estimado: 0h35min () 7temas @ 0/7 (0%)

Configure el disefio de pagina e imprima (© Tiempo estimado: 0h30min () 6temas @ 0/6 (0%)
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Buenas practicas

Consultar el video de leccién

Se te explicara todo lo necesario: diferentes métodos para conseguir un mismo resultado, funciones conexas, etc.
Recuerda que podras consultar estos videos tantas veces como desees y podras hacer desfilar los subtitulos para
desplazarte por el video.

Resolver el ejercicio

Lee el enunciado con atencion y haz lo que se pide utilizando la aplicacion de Microsoft Office abierta. Podras utilizar
para ello todos los menus, funciones y atajos de teclado de la herramienta.

Si antes de corregir el gjercicio, deseas empezar desde cero por cualquier motivo, puedes pulsar en el boton
«Recomenzar». Todas las acciones seran deshechas y podras intentarlo de nuevo.

Corregir el ejercicio

Una vez hayas acabado de realizar el gjercicio, pulsa el botdn «Validar/Siguiente». Si tu respuesta es correcta, se te
felicitara con el mensaje «Bravo, jlo consiguio!». Podras entonces pulsar en el botén «Siguiente» y pasar a otro tema.

Si por el contrario, te equivocas en el ejercicio, un mensaje te indicara el fallo cometido. A continuacion, te ofreceremos
distintas posibilidades:

e volver a intentarlo directamente teniendo en cuenta los comentarios,

« consultar de nuevo el video de leccidn e intentar resolver el ejercicio a continuacién,

« consultar previamente el video de solucidn (que te ensefiard el método mas practico) e intentarlo de nuevo
después,

* 0 pasar directamente al tema siguiente; en cuyo caso, el tema en cuestidn se considerara como no superado.

8/14 SALIR X

Seleccionar y eliminar celdas

Borre el formato y el texto de la celda A2. h

No se ha borrado correctamente el formato
de la celda A2.

Recomenzar

/@ Ref:461105
4

7
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Ayudas tedricas adiciones

@ Lo que hay que saber: Descubrir las hojas de calculo

Lo que hay que saber: Descubrir las hojas de calculo

- 8 x Los temas «Lo que hay que saber» o «Conceptos clave» son
ayudas teoricas adicionales que permiten comprender concentos
clave.

’ 5 [ndice Calculos automaticos
_ Para que dichos temas se consideren como superados es
‘ A Cuando se trabaja con cifras, es posible combinarlas mediante num’ 213 SIRTX las: necesario Ieer tOdOS IOS a artados é inas ue eStOS
¥ Conceptos clave Lo que hay que saber: Descubrir las P y pag q
hojas de calculo contienen.
1. Descubrir las hojas de célculo Papel Inventario inicial
2. Cias, fechas o texto Papel 110 500 , F— Una vez hayas leido hasta el final todas las paginas, podras
. Pulse en cada titulo y lea la informacién
i B 2 correspondiente. pulsar en el botdn «Siguiente» y el contenido se considerara
4. Libros reutilizables PEFC 75 625
como superado.
- 5. Datos organizados Reciclado 75 330 '@ RECASIGNI0S 4
6. Del analisis al gréfico Reciclado 80 220 399 976
A 7. Datos compartidos Promedio 42860 264,00 371,40
: Total 2143 1320 1857
¥ Mas detalles
De este modo, se puede observar la gran utilidad de las hojas de calculo, ya que, si se modifica cualquier cifra, las formulas se adaptan y
‘ 1. Acceder a Excel desde el menu los resultados se corrigen automaticamente:
N Inicio
) 2. Acceder a Excel desde el cuadro . .
’ ; e biisaacda del mend Inido v Papel Inventario inical ~ Cantidad pedida  Cantidadvendida 1 V
Papel 110 ‘ 500 256 245
) Papel 95 468 1 31
S Lo que hay que saber:
| Reciclado 75 330 78 38 - .
Descubrir las hojas de
calculo
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